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1. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ, СООТНЕСЕННЫЕ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 
Мировой опыт свидетельствует, что роль государственного и муниципального управления постоянно возрастает. Появилась массовая фигура профессионального управляющего (менеджера), создателя новых систем экономического саморазвития, разработчика плана действий социально-экономического развития территорий и его исполнителя.

Цель учебной дисциплины «Введение в специальность» - формирование у студентов представления об основах, содержании и особенностях государственного и муниципального управления в современной России.

Задачами учебного процесса являются: ознакомление с понятием, предметом и системами государственного и муниципального управления, содержанием их институтов; формирование знаний основных категорий, понятий и терминов, закономерностей и принципов  развития систем государственного и муниципального управления; создание профессионально подготовленного кадрового резерва, обеспечивающего реализацию стратегических целей развития государства в целом и регионов и муниципальных образований в частности.

Освоение дисциплины направлено на формирование:

общекультурных компетенций 

- способностью использовать основы экономических знаний в различных сферах деятельности (ОК-3);
- способностью к самоорганизации и самообразованию (ОК-7).
профессиональных компетенций

- умением определять приоритеты профессиональной деятельности, разрабатывать и эффективно исполнять управленческие решения, в том числе в условиях неопределенности и рисков, применять адекватные инструменты и технологии регулирующего воздействия при реализации управленческого решения (ПК-1).
В результате освоения компетенции ОК-3 студент должен:

знать: организационно-функциональные основы системы государственного управления в РФ на федеральном и региональном уровнях;

уметь: анализировать функционирование подразделений органов местного самоуправления и организации в целом;

владеть: самоорганизацией планирования и прогнозирования социальных процессов для решения различных задач.

В результате освоения компетенции ОК-7 студент должен:

знать:  содержание основных процессов муниципального управления, моделей муниципального управления;

уметь: находить ошибки в деятельности и организации субъектов управления, выявлять их причины;

владеть: механизмами разработки, принятия и реализации управленческих решений.

В результате освоения компетенции ПК-1 студент должен:

знать:  направления своей деятельности в сфере муниципального управления;

уметь: определять приоритеты своей деятельности;

владеть: механизмами принятия управленческих решений на государственном уровне.

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОПОП ВО

В соответствии с учебным планом дисциплина «Введение в специальность» относится к дисциплинам вариативной части (дисциплина по выбору) блока Б.1 ОПОП ВО  38.03.04 Государственное и муниципальное управление.
Перечень дисциплин, знание которых необходимо 
для изучения данной дисциплины:

Для освоения дисциплины «Введение в специальность» обучающиеся используют знания, умения, навыки, способы деятельности и установки, сформированные в ходе изучения дисциплин в рамках получения среднего общего образовании по обществознанию, экономике, истории, праву. Данная дисциплина изучается студентами на первом курсе. Наряду с изучением дисциплины «Введение в специальность» студенты получают знания по дисциплинам, которые являются вспомогательными: История, Философия, Основы права.

Перечень дисциплин, знание которых 
необходимо для изучения данной дисциплины:

Дисциплина является предшествующей для таких дисциплин как: История государственного и муниципального управления, Теория управления, Основы государственного и муниципального управления, Основы управления персоналом, Государственное регулирование экономики, Система государственного и муниципального управления, Государственная и муниципальная служба, Этика государственной и муниципальной службы, Социальная политика государства и управление социальным развитием

3. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ В ЗАЧЕТНЫХ ЕДИНИЦАХ С УКАЗАНИЕМ КОЛИЧЕСТВА АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСОВ, ВЫДЕЛЕННЫХ НА КОНТАКТНУЮ РАБОТУ ОБУЧАЮЩИХСЯ С ПРЕПОДАВАТЕЛЕМ (ПО ВИДАМ ЗАНЯТИЙ) И НА САМОСТОЯТЕЛЬНУЮ РАБОТУ ОБУЧАЮЩИХСЯ
	Объем дисциплины
	Всего часов

	
	Для ОФО
	Для ЗФО

	Общая трудоемкость дисциплины 
(зачетных един/часов)
	3/108
	3/108

	Контактная работа обучающихся с преподавателем 
(по видам учебных занятий) 
(всего)

	Аудиторная работа (всего)
	36
	12

	в том числе:

	Лекции
	16
	4

	Семинары, практические занятия
	20
	8

	Лабораторные работы

	-
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)

	72
	92

	Вид промежуточной аттестации 

	Зачет
	Зачет


4. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ, СТРУКТУРИРОВАННОЕ ПО ТЕМАМ С УКАЗАНИЕМ ОТВЕДЕННОГО НА НИХ КОЛИЧЕСТВА АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСОВ И ВИДОВ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ
4.1. СТРУКТУРА ДИСЦИПЛИНЫ

Общая трудоемкость дисциплины:

108 часов (очная форма обучения)
3  зачетные единицы
зачет – форма промежуточной аттестации
	№ №

п

п
	Наименование тем
	Аудиторный фонд (в час.)
	Сам. раб. (час)
	Компетенции


	
	
	Всего
	В том числе в интер.

форме
	Лекц
	В том числе лек в интер.

форме

	Лаб
	Практ. занятия

	В том числе практ. занятия в интер.

форме

	
	

	1
	Теоретические основы государственного управления
	4
	1
	2
	-
	-
	2
	1
	14
	ОК-3, 7, ПК-1

	2
	Государство как субъект управления
	6
	1
	2
	-
	-
	4
	1
	14
	

	3
	Государственное управление: основные сферы, направления и принципы деятельности
	8
	2
	4
	-
	-
	4
	2
	14
	

	4
	Местное самоуправление в системе публичной власти
	8
	2
	4
	-
	-
	4
	2
	14
	

	5
	Государственная и муниципальная служба в современной России 
	10
	2
	4
	-
	-
	6
	2
	16
	

	ИТОГО
	36
	8
	16
	-
	-
	20
	8
	72
	


Общая трудоемкость дисциплины:

108 часов (заочная форма обучения)

3  зачетные единицы

зачет – форма промежуточной аттестации

	№ №

п

п
	Наименование тем
	Аудиторный фонд (в час.)
	Сам. раб. (час)
	Компетенции

	
	
	Всего
	В том числе в интер.

форме
	Лекц
	В том числе лек в интер.

форме

	Лаб
	Практ. занятия

	В том числе практ. занятия в интер.

форме


	
	

	1
	Теоретические основы государственного управления
	2
	-
	2
	-
	-
	-
	-
	18
	ОК-3, 7, ПК-1

	2
	Государство как субъект управления
	3
	1
	1
	-
	-
	2
	1
	18
	

	3
	Государственное управление: основные сферы, направления и принципы деятельности
	3
	1
	1
	-
	-
	2
	1
	18
	

	4
	Местное самоуправление в системе публичной власти
	2
	1
	-
	-
	-
	2
	1
	18
	

	5
	Государственная и муниципальная служба в современной России 
	2
	1
	-
	-
	-
	2
	1
	20
	

	ИТОГО
	12
	4
	4
	-
	-
	8
	4
	92
	


4.2. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
Тема 1. Теоретические основы государственного управления

История государственного управления: традиции и новации. Содержание понятия «государственное управление». Предмет и метод науки «государственное управление». Основные интерпретации понятия «государственное управление» в современной специальной литературе. Основные научные школы, изучающие государственное управление. Основные этапы развития теории государственного управления. Становление взглядов на формирование эффективного государственного устройства. Информационное государство и перспективы развития теории государственного управления

Тема 2. Государство как субъект управления

Общая характеристика государства. Типология государств (формы государственного устройства, формы правления, политические режимы). Развитие представлений о формах государственного устройства в трудах Платона, Аристотеля, Макиавелли, Канта, Гегеля, Маркса, Ленина, Вебера. Доктрина разделения властей. Легитимность государственной власти. Суверенитет государства. Основы демократии и правового государства в РФ

Тема 3. Государственное управление: основные сферы, направления и принципы деятельности

Общая характеристика системы государственного управления. Центральные, региональные и местные органы государственного управления, их иерархия, проблемы взаимоотношений. Структура органов государственной: законодательная власть, исполнительная власть, судебная власть. Основные направления деятельности в системе государственного управления: государственное регулирование экономики, управление социальной сферой, формирование государственной политики и ее реализация, управление конфликтными ситуациями.

Тема 4. Местное самоуправление в системе публичной власти

История местного самоуправления в РФ. Основные факторы формирования местного самоуправления в РФ. Основные теории местного самоуправления. Территориальные и правовые основы местного самоуправления в РФ. Финансово-экономические основы местного самоуправления

Тема 5. Государственная и муниципальная служба в современной России

Содержание и особые условия государственной службы как вида профессиональной деятельности. Категории и виды государственной службы как института и профессиональной деятельности. Государственные служащие как социально- профессиональная общность. Особые требования к личностным и служебным характеристикам государственного служащего. 

4.3. ПЛАН ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ

Практическое занятие № 1

по теме 1. Теоретические основы государственного управления

проводится в интерактивной форме (семинар тематического типа, круглый стол) 

Семинар тематического типа
Семинар - вид практических занятий, который предусматривает самостоятельную проработку студентами отдельных тем и проблем в соответствии с темой и планом семинара и обсуждение результатов этого изучения, представленных в виде тезисов, сообщений, докладов, рефератов и т.д.

Семинар дает возможность выяснить степень самостоятельности, ответственности, проявить творческие способности каждого студента. Готовясь к семинару, студенты овладевают умениями работы с литературой, анализа прочитанного, отбора главного и нужного для доклада, выступления, компонирования и систематизации отобранного. Изложения своих мыслей, отрабатывают умение говорить без бумаги, доказывать свои убеждения, устанавливать контакт с группой. 

Семинар создает благоприятные условия для реализации возможностей каждого студента для самостоятельного познания и творчества.

К семинарскому занятию готовятся все студенты группы, но каждый должен найти свою степень участия. В подготовке к семинару применяются групповые задания (план семинара).  Необходимо проработать детально один вопрос из плана семинара, который нужно согласовать с преподавателем, выступить с докладом перед аудиторией и быть готовым к обсуждению данной проблемы с группой.

На начальном этапе подготовки к семинарским занятиям формируются умения, необходимые для самостоятельной работы: работа с литературой, владение диалогической и монологической речью; создание устных и письменных работ (сообщений, докладов, рефератов) для участия в семинаре.

Очень важным на семинарских занятиях является то, что эти занятия дают возможность обучения коллективной работе.

Структура практического занятия семинарского типа.

Организационная часть (сообщение темы, цели и задач семинара, обозначение вводных понятий и проблем по теме -  проводится преподавателем)

Основная часть (рассмотрение отдельных вопросов темы студентами в различных аспектах и связях в форме докладов, обсуждение в группе).

Контролирующая часть семинара (проверка основных знаний и умений по теме – законы, теории, понятия и т.д. – проводится преподавателем).

Заключительная часть (подведение итогов работы на семинаре, оценивание работы студентов).

Основные критерии оценки качества семинарского занятия:

Целеустремленность - четкое и аргументированное выдвижение проблемы, попытка соединить теоретический материал с его практическим использованием в будущей профессиональной деятельности

Умение начинать и поддерживать дискуссию, конструктивный анализ ответов, оптимальная информативность, делать краткие выводы, выступать в ходе обсуждения, доказательно рассуждать, представлять материал (говорить, а не читать)

Стиль проведения семинара - оживленный, с постановкой актуальных вопросов, наличие элементов дискуссии, умение обобщать изученный материал

Отношение к участникам семинара - уважительное, уравновешенное, толерантное

Качество управления группой - быстро устанавливает контакт с участниками семинара, уверенно и свободно держится

Комментарии и выводы - квалифицированные, доказательные, убедительные

Знания студентов, обнаруженные на семинаре, оцениваются преподавателем и учитываются при выставлении текущей аттестации по учебной дисциплине.

Вопросы для рассмотрения в рамках семинара тематического типа:

1. История государственного управления: традиции и новации. 
2. Содержание понятия «государственное управление». 
3. Предмет и метод науки «государственное управление». 
4. Основные интерпретации понятия «государственное управление» в современной специальной литературе. 
5. Основные научные школы, изучающие государственное управление. 
6. Основные этапы развития теории государственного управления. 
7. Становление взглядов на формирование эффективного государственного устройства. 
8. Информационное государство и перспективы развития теории государственного управления
Семинар тематического типа
«Круглый стол» употребляется как название одного из способов организации обсуждения некоторого вопроса. Этот способ характеризуется следующими особенностями:  все участники круглого стола выступают в роли пропонентов, т.е. должны выражать мнение по поводу обсуждаемого вопроса, а не по поводу мнений других участников. У пропонента две задачи: 

-добиться, чтобы оппоненты поняли его и поверили;  

-все участники обсуждения равноправны;  

-никто не имеет права диктовать свою волю и решения.

Преимущества круглого стола: участники имеют определенную свободу и возможность высказывать собственные суждения; мероприятие проходит в достаточно неформальной обстановке, высказаться можно тогда, когда хочется, а не когда подойдет очередь; нет строгой иерархии, жесткого регламента и порядка выступлений; для организаторов не будет драматичной ситуация, если кто-то из участников не сможет присутствовать.

Роль ведущего (преподавателя) в проведении «круглого стола» заключается в том, чтобы, находясь в нейтральной позиции по отношению к участникам, продвигать развитие дискуссии, давать возможность каждому изложить свою позицию. Некоторые выступления могут вызвать настолько бурную реакцию, что у участников возникнет желание немедленно обменяться мнением с соседом. В такой ситуации нет смысла пытаться воззвать к порядку и требовать тишины. Более продуктивным будет предоставить несколько минут на обсуждение проблемы.

Как подготовить доклад на круглый стол? Для того чтобы грамотно составить доклад нужно знать основные этапы его подготовки. Планирование работы над докладом:

· для начала нужно определиться с темой доклада, после этого четко определить цель работы и поставить задачи для достижения этой цели.

· далее проводится обработка информации, для ответов на поставленные задачи проводится поиск нужных фактов, выявление мнений ученого мира, научных достижений и перспектив развития.

· следом проводится обобщение информации и логическая структуризация доклада.

· на основании полученной информации, следует составить план, который будет являться содержанием всего выступления. Это половина успеха, поэтому к составлению плана нужно отнестись ответственно. желательно, чтобы план был сложным, т.е. содержал не только первостепенные определения, но и подпункты.

· написание текстовой части доклада с соблюдением научной стилистики.

Структура доклада, как и практически любой другой научной работы, имеет общераспространенный вид: вступление (введение), основная часть, заключительная часть. Традиционно доклад состоит из следующих пунктов:

· Титульный лист.

· План (оглавление).

· Вступление (предыстория темы, актуальность вопроса).

· Основная часть (постановка темы).

· Практические решения (какие приняты меры для устранения проблемы). Оценка проделанной работы.

· Планирование развития в будущем, пути решения проблем.

· Заключение.

· Список используемых источников

· При выступлении с докладом нужно строго придерживаться плана.

Вступление. Во вступительной части доклада указывается тема, сообщаются основная цель и поставленные задачи, определяется актуальность вопроса, цитируются высказывания научных деятелей в сведущей области. Дается краткое обозрение используемых источников, с помощью которых была раскрыта тема.

Далее материал излагают согласно всем пунктам и подпунктам плана. Все фактические данные, расчеты и умозаключения сопровождаются подтверждением данных на чертежах, диаграммах, таблицах. По окончании каждого пункта подводят краткий итог работы.

Основная часть. Изложение материала основной части должно проходить связно и последовательно, с привидением доказательств, обоснованием решений. Все должно проходить без лишних отступлений и размышлений.

Заключение. По окончании доклада подытоживается вся тема, делается итоговый вывод, на основании промежуточных результатов. Подчеркивается значимость проанализированной проблемы, акцентируется внимание на потенциальных недостатках, и, по возможности, указываются пути их исключения.

Тематика вопросов для обсуждения на круглом столе:

1. История зарождения системы управления.

2. Государственное управление как научное направление исследования.

3. Проблемы развития государственного управления в РФ.

4. Проблемы развития государственного управления в зарубежных странах. 

Рекомендуемая литература
Основная
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Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление» и «Юриспруденция» / И. В. Мухачев, И. А. Алексеев, А. С. Прудников [и др.] ; под редакцией А. С. Прудников, Д. С. Белявский. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 399 c. — ISBN 978-5-238-01571-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/74893.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление», «Юриспруденция» / А. Г. Авшаров, И. А. Алексеев, И. Ф. Амельчаков [и др.] ; под редакцией А. С. Прудникова, М. С. Трофимова. — 2-е изд. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 543 c. — ISBN 978-5-238-01866-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81662.html
Самойлов, В. Д. Государственное управление. Теория, механизмы, правовые основы : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности «Государственное и муниципальное управление» / В. Д. Самойлов. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 311 c. — ISBN 978-5-238-02432-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81620.html
Скрипкин, Г. Ф. Взаимодействие органов государственной власти и местного самоуправления : учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» и «Государственное и муниципальное управление» / Г. Ф. Скрипкин. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 128 c. — ISBN 978-5-238-01558-3. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/71091.html
Государственное и муниципальное управление : учебное пособие / С. Ю. Наумов, М. М. Мокеев, А. А. Подсумкова, Н. С. Гегедюш. — Москва : Дашков и К, Ай Пи Эр Медиа, 2016. — 554 c. — ISBN 978-5-394-01417-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/57137.html
Учебное пособие / С.Ю. Наумов [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М. : Дашков и К, Ай Пи Эр Медиа, 2016. — 554 c. — 978-5-394-01417-8. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/57137.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление» и «Юриспруденция» / И. В. Мухачев, И. А. Алексеев, А. С. Прудников [и др.] ; под редакцией А. С. Прудников, Д. С. Белявский. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. — 399 c. — ISBN 978-5-238-01571-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/52047.html
Валеева, Е. О. Государственное управление социально-экономическими и политическими процессами / Е. О. Валеева. — Саратов : Ай Пи Эр Медиа, 2015. — 111 c. — ISBN 978-5-905916-87-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/31935.html
Джамалудинова М.Ю. Государственное и муниципальное управление. Введение в специальность [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Джамалудинова М.Ю.— Электрон. текстовые данные.— М.: Русайнс, 2015.— 104 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/48879.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

Дополнительная

Гребенникова, А. А. Местное самоуправление в России. Некоторые вопросы становления и развития : учебное пособие / А. А. Гребенникова. — Саратов : Вузовское образование, 2017. — 80 c. — ISBN 978-5-4487-0053-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/67835.html
Лавренко, Е. А. Муниципальное управление : практикум / Е. А. Лавренко. — Оренбург : Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2017. — 151 c. — ISBN 978-5-7410-1899-6. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/78792.html
Зинурова, Р. И. Введение в специальность «Менеджмент» : учебное пособие / Р. И. Зинурова, В. Р. Медведева. — Казань : Казанский национальный исследовательский технологический университет, 2017. — 172 c. — ISBN 978-5-7882-2267-7. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/94967.html
Лавренко, Е. А. Стратегическое управление муниципальным образованием : практикум / Е. А. Лавренко. — Оренбург : Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2017. — 134 c. — ISBN 978-5-7410-1900-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/78842.html
Управление персоналом в органах местного самоуправления : методические указания к практическим занятиям по дисциплине «Основы управления персоналом» для обучающихся по направлению подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление / составители Е. В. Романова, Е. Г. Хрипко. — Москва : Московский государственный строительный университет, Ай Пи Эр Медиа, ЭБС АСВ, 2017. — 95 c. — ISBN 978-5-7264-1487-4. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/63796.html
Чаплина, А. Н. Введение в менеджмент : учебное пособие / А. Н. Чаплина, Е. А. Герасимова, Н. Н. Еронкевич. — Красноярск : Сибирский федеральный университет, 2016. — 132 c. — ISBN 978-5-7638-3558-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/84326.html
Экономика и управление социальной сферой региона : практикум / составители С. Н. Блудова. — Ставрополь : Северо-Кавказский федеральный университет, 2016. — 90 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/66131.html
Управление городским округом : финансово-экономический и организационно-правовой аспекты / Н. В. Постовой, О. Е. Зенченко, А. А. Брышкина, Т. А. Журавлева ; под редакцией Н. В. Постовой. — Москва : Юриспруденция, 2015. — 126 c. — ISBN 978-5-9516-0693-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/35754.html
Никонов, В. А. Государственное управление имеет значение : открытая лекция проф. В. А. Никонова для студентов факультета государственного управления МГУ имени М.В. Ломоносова 3 сентября 2012 года / В. А. Никонов. — Москва : Московский государственный университет имени М.В. Ломоносова, 2014. — 87 c. — ISBN 978-5-19-010956-6. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/97480.html
Горячий, С. А. Государственное и муниципальное управление : учебно-методическое пособие / С. А. Горячий. — Санкт-Петербург : Университет ИТМО, Институт холода и биотехнологий, 2014. — 44 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/66433.html
Заборова, Е. Н. Городское управление : учебное пособие / Е. Н. Заборова. — Екатеринбург : Уральский федеральный университет, ЭБС АСВ, 2014. — 296 c. — ISBN 978-5-7996-1130-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/68234.html
Шамарова Г.М. Основы государственного и муниципального управления [Электронный ресурс]: учебник/ Шамарова Г.М.— Электрон. текстовые данные.— М.: Московский финансово-промышленный университет «Синергия», 2013.— 320 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/17032.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

Мартынов, С. Д. Государственный человек Витте / С. Д. Мартынов. — Санкт-Петербург : Петрополис, ЛЮДОВИК, 2008. — 520 c. — ISBN 978-5-9676-0082-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/27046.html
Практическое занятие № 2
по теме 2. Государство как субъект управления

проводится в интерактивной форме (семинар тематического типа, круглый стол)
Методика семинара и круглого стола приведена ранее
Вопросы для обсуждения в рамках семинара:
1. Общая характеристика государства. 
2. Типология государств по форме государственного устройства.

3. Типология государств по форме правления.

4. Типология государств по форме политических режимов.

Тематика вопросов для обсуждения на круглом столе:

1. Развитие представлений о формах государственного устройства в трудах Платона, Аристотеля, Макиавелли, Канта, Гегеля, Маркса, Ленина, Вебера. 
2. Доктрина разделения властей.
3.  Легитимность государственной власти. 
4. Суверенитет государства. 
5. Основы демократии и правового государства в РФ.

Рекомендуемая литература

Основная

Мухтaровa, К. С. Госудaрственное и местное упрaвление : учебное пособие / К. С. Мухтaровa, А. Т. Мылтыкбaевa, Л. Ж. Aширбековa. — Алматы : Казахский национальный университет им. аль-Фараби, 2017. — 126 c. — ISBN 978-601-04-3012-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/93670.html
Пудич, В. С. Введение в специальность менеджмент : учебное пособие для вузов / В. С. Пудич. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 319 c. — ISBN 5-238-00585-7. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81750.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление» и «Юриспруденция» / И. В. Мухачев, И. А. Алексеев, А. С. Прудников [и др.] ; под редакцией А. С. Прудников, Д. С. Белявский. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 399 c. — ISBN 978-5-238-01571-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/74893.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление», «Юриспруденция» / А. Г. Авшаров, И. А. Алексеев, И. Ф. Амельчаков [и др.] ; под редакцией А. С. Прудникова, М. С. Трофимова. — 2-е изд. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 543 c. — ISBN 978-5-238-01866-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81662.html
Самойлов, В. Д. Государственное управление. Теория, механизмы, правовые основы : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности «Государственное и муниципальное управление» / В. Д. Самойлов. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 311 c. — ISBN 978-5-238-02432-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81620.html
Скрипкин, Г. Ф. Взаимодействие органов государственной власти и местного самоуправления : учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» и «Государственное и муниципальное управление» / Г. Ф. Скрипкин. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 128 c. — ISBN 978-5-238-01558-3. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/71091.html
Государственное и муниципальное управление : учебное пособие / С. Ю. Наумов, М. М. Мокеев, А. А. Подсумкова, Н. С. Гегедюш. — Москва : Дашков и К, Ай Пи Эр Медиа, 2016. — 554 c. — ISBN 978-5-394-01417-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/57137.html
Учебное пособие / С.Ю. Наумов [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М. : Дашков и К, Ай Пи Эр Медиа, 2016. — 554 c. — 978-5-394-01417-8. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/57137.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление» и «Юриспруденция» / И. В. Мухачев, И. А. Алексеев, А. С. Прудников [и др.] ; под редакцией А. С. Прудников, Д. С. Белявский. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. — 399 c. — ISBN 978-5-238-01571-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/52047.html
Валеева, Е. О. Государственное управление социально-экономическими и политическими процессами / Е. О. Валеева. — Саратов : Ай Пи Эр Медиа, 2015. — 111 c. — ISBN 978-5-905916-87-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/31935.html
Джамалудинова М.Ю. Государственное и муниципальное управление. Введение в специальность [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Джамалудинова М.Ю.— Электрон. текстовые данные.— М.: Русайнс, 2015.— 104 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/48879.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

Дополнительная

Гребенникова, А. А. Местное самоуправление в России. Некоторые вопросы становления и развития : учебное пособие / А. А. Гребенникова. — Саратов : Вузовское образование, 2017. — 80 c. — ISBN 978-5-4487-0053-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/67835.html
Лавренко, Е. А. Муниципальное управление : практикум / Е. А. Лавренко. — Оренбург : Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2017. — 151 c. — ISBN 978-5-7410-1899-6. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/78792.html
Зинурова, Р. И. Введение в специальность «Менеджмент» : учебное пособие / Р. И. Зинурова, В. Р. Медведева. — Казань : Казанский национальный исследовательский технологический университет, 2017. — 172 c. — ISBN 978-5-7882-2267-7. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/94967.html
Лавренко, Е. А. Стратегическое управление муниципальным образованием : практикум / Е. А. Лавренко. — Оренбург : Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2017. — 134 c. — ISBN 978-5-7410-1900-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/78842.html
Управление персоналом в органах местного самоуправления : методические указания к практическим занятиям по дисциплине «Основы управления персоналом» для обучающихся по направлению подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление / составители Е. В. Романова, Е. Г. Хрипко. — Москва : Московский государственный строительный университет, Ай Пи Эр Медиа, ЭБС АСВ, 2017. — 95 c. — ISBN 978-5-7264-1487-4. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/63796.html
Чаплина, А. Н. Введение в менеджмент : учебное пособие / А. Н. Чаплина, Е. А. Герасимова, Н. Н. Еронкевич. — Красноярск : Сибирский федеральный университет, 2016. — 132 c. — ISBN 978-5-7638-3558-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/84326.html
Экономика и управление социальной сферой региона : практикум / составители С. Н. Блудова. — Ставрополь : Северо-Кавказский федеральный университет, 2016. — 90 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/66131.html
Управление городским округом : финансово-экономический и организационно-правовой аспекты / Н. В. Постовой, О. Е. Зенченко, А. А. Брышкина, Т. А. Журавлева ; под редакцией Н. В. Постовой. — Москва : Юриспруденция, 2015. — 126 c. — ISBN 978-5-9516-0693-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/35754.html
Никонов, В. А. Государственное управление имеет значение : открытая лекция проф. В. А. Никонова для студентов факультета государственного управления МГУ имени М.В. Ломоносова 3 сентября 2012 года / В. А. Никонов. — Москва : Московский государственный университет имени М.В. Ломоносова, 2014. — 87 c. — ISBN 978-5-19-010956-6. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/97480.html
Горячий, С. А. Государственное и муниципальное управление : учебно-методическое пособие / С. А. Горячий. — Санкт-Петербург : Университет ИТМО, Институт холода и биотехнологий, 2014. — 44 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/66433.html
Заборова, Е. Н. Городское управление : учебное пособие / Е. Н. Заборова. — Екатеринбург : Уральский федеральный университет, ЭБС АСВ, 2014. — 296 c. — ISBN 978-5-7996-1130-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/68234.html
Шамарова Г.М. Основы государственного и муниципального управления [Электронный ресурс]: учебник/ Шамарова Г.М.— Электрон. текстовые данные.— М.: Московский финансово-промышленный университет «Синергия», 2013.— 320 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/17032.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

Мартынов, С. Д. Государственный человек Витте / С. Д. Мартынов. — Санкт-Петербург : Петрополис, ЛЮДОВИК, 2008. — 520 c. — ISBN 978-5-9676-0082-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/27046.html
Практическое занятие № 3
по теме 3. Государственное управление: основные сферы, направления и принципы деятельности 

проводится в интерактивной форме (семинар тематического типа, решение практических заданий, коллоквиум)
Вопросы для обсуждения в рамках семинара 
1. Общая характеристика системы государственного управления. 
2. Центральные, региональные и местные органы государственного управления, их иерархия, проблемы взаимоотношений. 
3. Структура органов государственной: законодательная власть, исполнительная власть, судебная власть. 
4. Основные направления деятельности в системе государственного управления.

5. Государственное регулирование экономики.

6. Управление социальной сферой.

7. Формирование государственной политики и ее реализация
8. Управление конфликтными ситуациями.

Практические задания
1. Государственное регулирование:

а) порождено исключительно интересами бюрократического аппарата управления;

б) служит экономическим установкам крупного капитала;

в) определено запросами оборонно-промышленного комплекса;

г) предназначено для усиления развивающегося строя, приспособления к меняющейся обстановке с помощью выявления и решения тех вопросов, с которыми не справляется рынок;

д) всё перечисленное.

2. Необходимость государственного и муниципального управления:

а) в желании воздействовать на социальные и экономические процессы;

б) в стремлении организовать рабочие места для менеджеров;

в) в низкой эффективности прежней социальной родоплеменной организации;

г) в наличии социальной асимметрии общества и преодолении связанных с нею конфликтов.

3. Государственное регулирование решает следующие вопросы:

а) стремление на рынке труда как можно к большей занятости;

б) формирование условий для более высоких темпов экономического роста;

в) выявление курса акций ОАО «Сбербанк»;

г) всё перечисленное.

4. По Ж.-Б. Сэю формируют стоимость товара:

а) земля;

б) капитал;

в) труд;

г) всё приведённое.

5. Власть муниципального образования не является государственной потому, что:

а) муниципальные образования являются периферийными субъектами;

б) муниципальное самоуправление в иерархии управления находится на низшей ступени;

в) с периферийного уровня невозможно осуществлять управление национальной экономикой;

г) власть муниципального самоуправления не является суверенной.

6. Возможности государственного и в меньшей степени муниципального управления связаны со следующими факторами:

а) волей, властью, силой, материальными и иными ресурсами;

б) природно-климатическим фактором;

в) наличием трудовых ресурсов;

г) количеством автотранспортных средств.

7. Барьерами, ограничивающими государственное и муниципальное управление, являются:

а) нежелание населения оставаться в роли объекта государственного и муниципального управления;

б) наличие социальной напряжённости в обществе, вызванной высокой инфляцией и безработицей;

в) развитие института гражданского общества и естественных прав человека;

г) консервативные тенденции в обществе.

8. Определённые виды деятельности – сельское хозяйство, развитие вооружений, производство основных материалов являются весьма важными для национальной обороны и военной готовности. Следует ли государству осуществлять экономические мероприятия, направленные на поддержание этих видов деятельности перед угрозой иностранной конкуренции? Внимательно обсудите аргументы «за» и «против».

9. Обсудите, почему однопартийные правительства успешнее добиваются сбалансированности бюджета, чем многопартийные?

Коллоквиум

Коллоквиум - вид учебно-практических занятий, представляющий собой групповое обсуждение под руководством преподавателя достаточно широкого круга проблем, например, относительно самостоятельного большого раздела лекционного курса. Одновременно это и форма контроля, разновидность массового опроса, позволяющая преподавателю в сравнительно небольшой срок выяснить уровень знаний студентов целой академической группы по данному разделу дисциплины. Коллоквиум проходит обычно в форме дискуссии, в ходе которой студентам предоставляется возможность высказать свою точку зрения на рассматриваемую проблему, учиться обосновывать и защищать ее. Аргументируя и отстаивая свое мнение, студент в то же время демонстрирует, насколько глубоко и осознанно он усвоил изученный материал.

Вопросы для рассмотрения на коллоквиуме:

1. Основные направления деятельности в системе государственного управления.

2. Государственное регулирование экономики.

3. Управление социальной сферой.

4. Формирование государственной политики и ее реализация
5. Управление конфликтными ситуациями.

6. Общая характеристика системы государственного управления. 
7. Центральные, региональные и местные органы государственного управления, их иерархия, проблемы взаимоотношений. 
8. Структура органов государственной: законодательная власть, исполнительная власть, судебная власть. 
9. Развитие представлений о формах государственного устройства в трудах Платона, Аристотеля, Макиавелли, Канта, Гегеля, Маркса, Ленина, Вебера. 
10. Доктрина разделения властей.
11.  Легитимность государственной власти. 
12. Суверенитет государства. 
13. Основы демократии и правового государства в РФ.

14. Общая характеристика государства. 
Рекомендуемая литература

Основная

Мухтaровa, К. С. Госудaрственное и местное упрaвление : учебное пособие / К. С. Мухтaровa, А. Т. Мылтыкбaевa, Л. Ж. Aширбековa. — Алматы : Казахский национальный университет им. аль-Фараби, 2017. — 126 c. — ISBN 978-601-04-3012-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/93670.html
Пудич, В. С. Введение в специальность менеджмент : учебное пособие для вузов / В. С. Пудич. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 319 c. — ISBN 5-238-00585-7. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81750.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление» и «Юриспруденция» / И. В. Мухачев, И. А. Алексеев, А. С. Прудников [и др.] ; под редакцией А. С. Прудников, Д. С. Белявский. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 399 c. — ISBN 978-5-238-01571-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/74893.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление», «Юриспруденция» / А. Г. Авшаров, И. А. Алексеев, И. Ф. Амельчаков [и др.] ; под редакцией А. С. Прудникова, М. С. Трофимова. — 2-е изд. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 543 c. — ISBN 978-5-238-01866-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81662.html
Самойлов, В. Д. Государственное управление. Теория, механизмы, правовые основы : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности «Государственное и муниципальное управление» / В. Д. Самойлов. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 311 c. — ISBN 978-5-238-02432-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81620.html
Скрипкин, Г. Ф. Взаимодействие органов государственной власти и местного самоуправления : учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» и «Государственное и муниципальное управление» / Г. Ф. Скрипкин. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 128 c. — ISBN 978-5-238-01558-3. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/71091.html
Государственное и муниципальное управление : учебное пособие / С. Ю. Наумов, М. М. Мокеев, А. А. Подсумкова, Н. С. Гегедюш. — Москва : Дашков и К, Ай Пи Эр Медиа, 2016. — 554 c. — ISBN 978-5-394-01417-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/57137.html
Учебное пособие / С.Ю. Наумов [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М. : Дашков и К, Ай Пи Эр Медиа, 2016. — 554 c. — 978-5-394-01417-8. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/57137.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление» и «Юриспруденция» / И. В. Мухачев, И. А. Алексеев, А. С. Прудников [и др.] ; под редакцией А. С. Прудников, Д. С. Белявский. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. — 399 c. — ISBN 978-5-238-01571-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/52047.html
Валеева, Е. О. Государственное управление социально-экономическими и политическими процессами / Е. О. Валеева. — Саратов : Ай Пи Эр Медиа, 2015. — 111 c. — ISBN 978-5-905916-87-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/31935.html
Джамалудинова М.Ю. Государственное и муниципальное управление. Введение в специальность [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Джамалудинова М.Ю.— Электрон. текстовые данные.— М.: Русайнс, 2015.— 104 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/48879.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

Дополнительная

Гребенникова, А. А. Местное самоуправление в России. Некоторые вопросы становления и развития : учебное пособие / А. А. Гребенникова. — Саратов : Вузовское образование, 2017. — 80 c. — ISBN 978-5-4487-0053-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/67835.html
Лавренко, Е. А. Муниципальное управление : практикум / Е. А. Лавренко. — Оренбург : Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2017. — 151 c. — ISBN 978-5-7410-1899-6. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/78792.html
Зинурова, Р. И. Введение в специальность «Менеджмент» : учебное пособие / Р. И. Зинурова, В. Р. Медведева. — Казань : Казанский национальный исследовательский технологический университет, 2017. — 172 c. — ISBN 978-5-7882-2267-7. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/94967.html
Лавренко, Е. А. Стратегическое управление муниципальным образованием : практикум / Е. А. Лавренко. — Оренбург : Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2017. — 134 c. — ISBN 978-5-7410-1900-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/78842.html
Управление персоналом в органах местного самоуправления : методические указания к практическим занятиям по дисциплине «Основы управления персоналом» для обучающихся по направлению подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление / составители Е. В. Романова, Е. Г. Хрипко. — Москва : Московский государственный строительный университет, Ай Пи Эр Медиа, ЭБС АСВ, 2017. — 95 c. — ISBN 978-5-7264-1487-4. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/63796.html
Чаплина, А. Н. Введение в менеджмент : учебное пособие / А. Н. Чаплина, Е. А. Герасимова, Н. Н. Еронкевич. — Красноярск : Сибирский федеральный университет, 2016. — 132 c. — ISBN 978-5-7638-3558-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/84326.html
Экономика и управление социальной сферой региона : практикум / составители С. Н. Блудова. — Ставрополь : Северо-Кавказский федеральный университет, 2016. — 90 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/66131.html
Управление городским округом : финансово-экономический и организационно-правовой аспекты / Н. В. Постовой, О. Е. Зенченко, А. А. Брышкина, Т. А. Журавлева ; под редакцией Н. В. Постовой. — Москва : Юриспруденция, 2015. — 126 c. — ISBN 978-5-9516-0693-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/35754.html
Никонов, В. А. Государственное управление имеет значение : открытая лекция проф. В. А. Никонова для студентов факультета государственного управления МГУ имени М.В. Ломоносова 3 сентября 2012 года / В. А. Никонов. — Москва : Московский государственный университет имени М.В. Ломоносова, 2014. — 87 c. — ISBN 978-5-19-010956-6. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/97480.html
Горячий, С. А. Государственное и муниципальное управление : учебно-методическое пособие / С. А. Горячий. — Санкт-Петербург : Университет ИТМО, Институт холода и биотехнологий, 2014. — 44 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/66433.html
Заборова, Е. Н. Городское управление : учебное пособие / Е. Н. Заборова. — Екатеринбург : Уральский федеральный университет, ЭБС АСВ, 2014. — 296 c. — ISBN 978-5-7996-1130-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/68234.html
Шамарова Г.М. Основы государственного и муниципального управления [Электронный ресурс]: учебник/ Шамарова Г.М.— Электрон. текстовые данные.— М.: Московский финансово-промышленный университет «Синергия», 2013.— 320 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/17032.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

Мартынов, С. Д. Государственный человек Витте / С. Д. Мартынов. — Санкт-Петербург : Петрополис, ЛЮДОВИК, 2008. — 520 c. — ISBN 978-5-9676-0082-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/27046.html
Практическое занятие № 4
По теме 4. Местное самоуправление в системе публичной власти

проводится в интерактивной форме 

(семинар тематического типа, решение практических заданий, коллоквиум)
Вопросы для семинара

1. История местного самоуправления в РФ.
2. Основные факторы формирования местного самоуправления в РФ. 
3. Основные теории местного самоуправления. 
4. Территориальные и правовые основы местного самоуправления в РФ. 
5. Финансово-экономические основы местного самоуправления

6. Государственное управление в сфере социальных отношений.

7. Государственное управление в административно-политической сфере.

8. Государственное управление в сфере культуры и идеологии.

9. Государственное управление и сфера личной жизни человека.

10. Межотраслевое государственное управление.
Практические задания
1. Разновидности субъектов РФ:

а) области, районы;

б) муниципальные образования, области;

в) республики в составе РФ, края, области, города федерального значения, автономная область, автономные округа;

г) республики в составе РФ, муниципальные образования.

2. Отличия субъекта РФ от не субъекта (административно-территориальной единицы, муниципального образования):

а) обладают своей государственной властью;

б) имеют законодательные органы, глав администраций;

в) не обладают своей государственной властью;

г) обладают своей государственной властью и имеют законодательные органы, глав администраций, а в некоторых случаях и свои правительства.

3. Является ли муниципальное управление государственным?

А) Да, муниципальное управление является государственным;

Б) Нет, муниципальное управление не является государственным;

В) Оно является государственным, поскольку обладает своей государственной властью;

Г) Оно является местным, потому что не принадлежит к федеральному

уровню.

4. Может ли федеральное управление вмешиваться в управление субъекта РФ?

А) Не может, потому что существует разграничение полномочий.

Б) Может, поскольку разграничения полномочий не существует.

В) Может, поскольку имеет право федерального принуждения.

Г) Не может, даже если на уровне субъекта наблюдается массовая коррупция.

5. Чаще всего встречается территориальная автономия…

а) в унитарных государствах;

б) в составе субъекта Федерации;

в) чаще в унитарных государствах и реже в составе субъекта Федерации;

г) реже в унитарных государствах и чаще в составе субъекта Федерации.

6. По мнению Нобелевского лауреата М. Фридмана, самый лучший способ воздействия государства на экономику отражает лозунг: «Не трогать бизнес! Пусть рынок делает своё дело!». Как вы думаете:

а) в чём состоит экономическая эффективность рынка и каковы последствия его абсолютизации (охарактеризуйте на примере России);

б) каковы могут быть пределы распространения механизма рыночного саморегулирования и не вмешательства государства в экономические процессы?

7. Экономическая функция государства в рыночной экономике заключается…

а) в тотальном вмешательстве в экономические процессы;

б) в определении разрешаемых и запрещаемых законом форм экономической деятельности;

в) в определении перспективы развития субъектов Федерации;

г) в планировании отраслевой направленности национальной экономики.

8. Содержание социальной политики государства – это…

а) регулирование инновационного развития национальной экономики;

б) определение промышленной политики государства;

в) регулирование отношений между различными социальными группами

населения и оказание социальных услуг в виде создания сети образовательных учреждений, медицинского обслуживания, систем транспорта и связи и т. д.;

г) формирование программы освоения космического пространства.

9. Политическая функция государства связана…

а) с регулированием политических отношений в обществе и установлением правил политической «игры»;

б) с определением темпов роста национальной экономики;

в) с установлением минимального размера оплаты труда;

г) с формированием денежно-кредитной политики государства.

10. Содержание идеологической функции современного государства…

а) в наличии единственно допустимой государственной идеологии;

б) в безразличном отношении государства к тому, что делается в этой области;

в) в создании условий для обеспечения идеологического плюрализма;

г) в формировании общественного сознания на общенациональной идее, консолидирующей вокруг себя всё население.
11. Законодательная власть – это…

а) право и возможность принимать от имени населения нормативные акты государственного значения и организовывать их исполнение;

б) власть, которая отражает интересы представителей мелкого и среднего бизнеса;

в) органы управления, осуществляющие координацию развития сельскохозяйственного производства;

г) органы управления, осуществляющие надзор за исполнением судебной власти.

12. Органом законодательной власти является…

а) парламент;

б) правительство;

в) суд;

г) Конституция.

13. Органы законодательной власти осуществляют управление государством…

а) через воздействие на органы законодательной власти субъектов Федерации;

б) с помощью влияния на исполнительные органы власти;

в) путём принятия законов и иных актов, а также формирования других

органов государства и контроля за их деятельностью;

г) путём воздействия на судебную власть.

14. Совет Федерации назначает председателя Счётной палаты сроком…

а) на 10 лет;

б) на 6 лет;

в) на 4 года;

г) на 8 лет.
Коллоквиум

1. Общая характеристика организационных основ МСУ и форм прямого волеизъявления граждан. 

2. Местный референдум: порядок назначения и проведения. Результаты местного референдума. 

3. Муниципальные выборы. Стадии организации и проведения муниципальных выборов. 

4. Публичные слушания. Собрания  граждан.

5. Сходы граждан: условия их правомочия и компетенция. Народная правотворческая инициатива. 

6. Виды обращений граждан в органы местного самоуправления. Порядок и сроки их рассмотрения.

7. Консультативные опросы граждан. Опрос граждан. Конференция граждан (собрание делегатов).

8.Территориальное местное самоуправление: нормативное закрепление, круг решаемых вопросов
Рекомендуемая литература

Основная

Мухтaровa, К. С. Госудaрственное и местное упрaвление : учебное пособие / К. С. Мухтaровa, А. Т. Мылтыкбaевa, Л. Ж. Aширбековa. — Алматы : Казахский национальный университет им. аль-Фараби, 2017. — 126 c. — ISBN 978-601-04-3012-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/93670.html
Пудич, В. С. Введение в специальность менеджмент : учебное пособие для вузов / В. С. Пудич. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 319 c. — ISBN 5-238-00585-7. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81750.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление» и «Юриспруденция» / И. В. Мухачев, И. А. Алексеев, А. С. Прудников [и др.] ; под редакцией А. С. Прудников, Д. С. Белявский. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 399 c. — ISBN 978-5-238-01571-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/74893.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление», «Юриспруденция» / А. Г. Авшаров, И. А. Алексеев, И. Ф. Амельчаков [и др.] ; под редакцией А. С. Прудникова, М. С. Трофимова. — 2-е изд. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 543 c. — ISBN 978-5-238-01866-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81662.html
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Практическое занятие № 5
по теме 5. Государственная и муниципальная служба в современной России

проводится в интерактивной форме (семинар тематического типа, дискуссия, решение практических задач, решение тестовых материалов, коллоквиум)
Вопросы для рассмотрения в рамках семинара тематического типа

1. Содержание и особые условия государственной службы как вида профессиональной деятельности. 
2. Категории и виды государственной службы как института и профессиональной деятельности. 
3. Государственные служащие как социально- профессиональная общность. 
4. Особые требования к личностным и служебным характеристикам государственного служащего. 
Дискуссия
Дискуссия – целенаправленный и упорядоченный обмен идеями, суждениями, мнениями в группе ради формирования мнения каждым участником или поиска истины. 

Признаки дискуссии:

· работа группы лиц, выступающих обычно в ролях ведущего и участников; 

· соответствующая организация места и времени работы; 

· процесс общения протекает как взаимодействие участников; 

· взаимодействие включает высказывания, выслушивание, а также использование невербальных выразительных средств; 

· направленность на достижение учебных целей. 

Взаимодействие в учебной дискуссии строится не просто на поочередных высказываниях, вопросах и ответах, но на содержательно направленной самоорганизации участников – т.е. обращении студентов друг к другу и к преподавателю для углубленного и разностороннего обсуждения самих идей, точек зрения, проблемы. Общение в ходе дискуссии побуждает студентов искать различные способы для выражения своей мысли, повышает восприимчивость к новым сведениям, новой точке зрения; эти личностно развивающие результаты дискуссии впрямую реализуются на обсуждаемом в группах учебном материале. Сущностной чертой учебной дискуссии является диалогическая позиция преподавателя, которая реализуется в предпринимаемых им специальных организационных усилиях, задает тон обсуждению, соблюдению его правил всеми участниками. 

Учебная дискуссия направлена на реализацию двух групп задач, имеющих одинаковую важность: 

1. Задачи конкретно-содержательные: 

· осознание обучающими противоречий и трудностей, связанных с обсуждаемой проблемой; 

· актуализация ранее полученных знаний; 

· творческое переосмысление возможностей применения знаний, и др. 

2. Организационные задачи: 

· распределение ролей в группах; 

· соблюдение правил и процедур совместного обсуждения, выполнение принятой роли; 

· выполнение коллективной задачи; 

· согласованность в обсуждении проблемы и выработка общего подхода, и т.д. 

В проведении учебных дискуссий значительное место принадлежит созданию атмосферы доброжелательности и внимания к каждому. 

Общий итог в конце дискуссии – это не столько конец размышления над данной проблемой, сколько ориентир в дальнейших размышлениях, возможный отправной момент для перехода к изучению следующей темы. Итог может подводиться в простой форме краткого повторения хода дискуссии и основных выводов, к которым пришла группа, и определения перспектив или в творческой форме – создание плаката, коллаж, эссе и др. Возможен итог в виде схемы (например, кластера) и т.д. 

Анализ и оценка дискуссии повышают ее педагогическую ценность и развивают коммуникативные навыки обучающихся. Анализироваться должно выполнение как содержательных, так и организационных задач.
Вопросы для дискуссии
1. Институт государственной службы в системе административного права: история развития и современное состояние. 

2. Система государственной службы: государственная гражданская служба, государственная военная служба, государственная правоохранительная служба. 

3. Государственные служащие: понятие, виды. 

4. Содержание административно-правового статуса государственных служащих. 

5. Понятие и принципы государственной гражданской службы. 

6. Порядок прохождения службы: понятие и структура. 

7. Поступление на государственную гражданскую службу: конкурс и виды конкурса. 

8. Понятие государственной должности, категории и группы должностей государственных гражданских служащих. 

9. Прекращение государственно-служебных отношений: основания и порядок. 

10. Особенности государственной военной службы. 
11. Государственная правоохранительная служба. 

12. Муниципальная служба в Российской Федерации и муниципальные служащие. 

13. Муниципальная служба, ее отличие и соотношение с государственной гражданской службой.  

Практические задачи 

Задача 1. Может ли Президент РФ, являющийся главой государства, быть одновременно главой исполнительной власти?

Задача 2. Изучите Положение об Администрации Президента РФ и определите основы ее организационно-правового положения в системе органов государственной исполнительной власти.

Задача 3. Охарактеризуйте основы организационно-правового положения и компетенцию полномочных представителей Президента РФ в субъектах и регионах РФ по действующему законодательству.

Задача 4. Как складываются взаимоотношения Правительства РФ с органами государственной власти субъекта РФ?

Задача 5. Как соотносятся понятия «орган исполнительной власти», «орган государственного управления», «исполнительный орган»?

Задача 6. Можно ли применять термины «муниципальный» и «местный» к районному отделу внутренних дел (РОВД)?

Задача 7. Изучите Устав Краснодарского края и на этой основе охарактеризуйте правовые основания, условия и порядок формирования системы органов исполнительной власти данного субъекта РФ.

Задача 8. Составьте схему структуры органов исполнительной власти Краснодарского края.

Задача 9. Какие федеральные органы исполнительной власти подведомственны непосредственно Президенту РФ? Почему установлена такая подведомственность?

Задача 10. Умникова и Знайкина 25 мая решили организовать у себя в городе митинг 1 июня, в День защиты детей, по поводу нехватки мест в детских садах. Митинг состоялся. На митинге критиковали правительство за проводимую политику, так как проблема нехватки мест в детских садах должна решаться не в одном городе, а комплексно, на федеральном уровне. К организаторам митинга неоднократно подходили работники полиции с требованием прекратить несанкционированный митинг, однако они не реагировали на это. Через два часа силами сотрудников полиции митинг был прекращен, а его организаторы доставлены в отделение полиции. Капитан полиции Зверев составил протокол об административном правонарушении, совершенном Умниковой и Знайкиной, и подверг их административному наказанию – аресту на 15 суток за проведение несанкционированного митинга и сопротивление работникам полиции.

Оцените законность действий участников данного дела.

Задача 11. Студент техникума Бычков 17 апреля получил приглашение из Австрии от двоюродного брата и начал оформлять документы для выезда за границу. 25 апреля Бычков получил повестку в военкомат о призыве на срочную службу в Вооруженные силы РФ. Бычков показал в военкомате приглашение и попросил отсрочку. Однако начальник райвоенкомата не только не предоставил отсрочку, но и запретил выезд за границу.

Прав ли начальник райвоенкомата?

Задача 12. Сотрудники полиции попросили гражданина Казанцева показать документ, удостоверяющий его личность. Поскольку паспорта у Казанцева при себе не оказалось, он был подвергнут административному задержанию до выяснения его личности. Казанцев обжаловал действия сотрудников полиции начальнику Управления внутренних дел. В своем ответе Казанцеву начальник управления сообщил, что сотрудники действовали в пределах прав, предоставленных им Законом РФ «О полиции». Согласно п. 2 ст. 13 этого закона, полиция имеет право проверять у граждан документы, удостоверяющие личность, если есть достаточные основания подозревать их в совершении преступления (а как объяснили Казанцеву, он внешне был похож на разыскиваемого преступника); в соответствии с п. 13 указанной статьи полиция имеет право осуществлять административное задержание.

Ответ начальника. Управления внутренних дел не удовлетворил Казанцева, так как, по его мнению, требование постоянно носить при себе документ, удостоверяющий личность, является ограничением прав и свобод человека. Согласно ст. 55 Конституции РФ, такое ограничение возможно только на основании федерального закона, а ни в одном из федеральных законов нет нормы, обязывающей граждан в обычных условиях носить при себе документы, удостоверяющие личность.

С чьей позицией вы согласны: сотрудников полиции или гражданина Казанцева? 

Дайте юридическую оценку ситуации.

Задача 13. Мудрецов обратился в прокуратуру с письменным заявлением. В верхней части листа для солидности он воспроизвел Государственный герб РФ в одноцветном варианте. Полагая, что он как гражданин в силу Конституции РФ наделен наивысшими государственно-властными полномочиями и участвует в управлении государством непосредственно, рядом со своей подписью в нижней части листа Мудрецов поставил печать, содержащую изображение, идентичное изображению Государственного герба РФ.

Правомерны ли действия Мудрецова? Аргументируйте свой ответ.

Тестовые материалы

1. Кем и в каком порядке формируются следующие организации:

1) администрация района; 

2) правительство области; 

3) государственная жилищная инспекция; 

4) Министерство транспорта РФ; 

5) автономное учреждение; 

6) областная Дума; 

7) районный суд?

2. Определите, какой из перечисленных органов является федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъекта РФ, территориальным органом федерального органа исполнительной власти, иным органом:

1) Главное управление специальных программ Президента Российской Федерации;

2) Министерство образования Краснодарского края;

3) Управление Роскомнадзора по Краснодарскому краю;

4) Региональная энергетическая комиссия Краснодарского края;

5) Министерство регионального развития Российской Федерации.

Укажите, какие из указанных в перечне органов осуществляют функции:

● принятия нормативных правовых актов;

● контроля и надзора;

● управления государственным имуществом;

● оказания государственных услуг.

Ответы на оба вопроса подкрепите ссылками на соответствующие положения нормативных правовых актов.

3. Министр образования и науки РФ подписал следующие приказы:

1) о создании в структуре министерства восьми департаментов;

2) о назначении на должность заместителя руководителя Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки;

3) о назначении членов коллегии Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки;

4) об объявлении выговора заместителю руководителя Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки;

5) об отмене приказа руководителя Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки о реорганизации структурного подразделения центрального аппарата этой службы.

4. Руководитель Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки подписал следующие приказы:

1) о распределении обязанностей между заместителями руководителя службы;

2) о создании в структуре службы шести управлений и двенадцати отделов;

3) об утверждении Положения о Рособрнадзоре и Регламента Рособрнадзора;

4) о назначении руководителя территориального органа Рособрнадзора в субъекте Российской Федерации;

5) о назначении на должность директора подведомственного Рособрнадзору государственного учреждения и об утверждении положения о данном государственном учреждении.

Проведите юридический анализ названных правовых актов с точки зрения их законности, в том числе компетенции органов (должностных лиц), издавших (подписавших) эти правовые акты; в случае выявления издания правового акта некомпетентным органом укажите надлежащий порядок решения дела.

5. Должностное лицо органа местного самоуправления оставило без ответа обращения следующих граждан:

● жалобу Медведева, так как в ней были указаны только фамилия и инициалы, но не полностью имя и отчество;

● предложение Лисова об улучшении работы муниципального транспорта, поскольку обратившемуся не исполнилось 18 лет;

● заявление Чижова, поскольку в нем содержались угрозы здоровью и имуществу должностного лица.

Коллоквиум
1. Содержание и особые условия государственной службы как вида профессиональной деятельности. 
2. Категории и виды государственной службы как института и профессиональной деятельности. 
3. Государственные служащие как социально- профессиональная общность. 
4. Особые требования к личностным и служебным характеристикам государственного служащего. 

5. Институт государственной службы в системе административного права: история развития и современное состояние. 

6. Система государственной службы: государственная гражданская служба, государственная военная служба, государственная правоохранительная служба. 

7. Государственные служащие: понятие, виды. 

8. Содержание административно-правового статуса государственных служащих. 

9. Понятие и принципы государственной гражданской службы. 

10. Порядок прохождения службы: понятие и структура. 

11. Поступление на государственную гражданскую службу: конкурс и виды конкурса. 

12. Понятие государственной должности, категории и группы должностей государственных гражданских служащих. 

13. Прекращение государственно-служебных отношений: основания и порядок. 

14. Особенности государственной военной службы. 
15. Государственная правоохранительная служба. 

16. Муниципальная служба в Российской Федерации и муниципальные служащие. 

17. Муниципальная служба, ее отличие и соотношение с государственной гражданской службой.  

Рекомендуемая литература

Основная

Мухтaровa, К. С. Госудaрственное и местное упрaвление : учебное пособие / К. С. Мухтaровa, А. Т. Мылтыкбaевa, Л. Ж. Aширбековa. — Алматы : Казахский национальный университет им. аль-Фараби, 2017. — 126 c. — ISBN 978-601-04-3012-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/93670.html
Пудич, В. С. Введение в специальность менеджмент : учебное пособие для вузов / В. С. Пудич. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 319 c. — ISBN 5-238-00585-7. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81750.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление» и «Юриспруденция» / И. В. Мухачев, И. А. Алексеев, А. С. Прудников [и др.] ; под редакцией А. С. Прудников, Д. С. Белявский. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 399 c. — ISBN 978-5-238-01571-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/74893.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление», «Юриспруденция» / А. Г. Авшаров, И. А. Алексеев, И. Ф. Амельчаков [и др.] ; под редакцией А. С. Прудникова, М. С. Трофимова. — 2-е изд. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 543 c. — ISBN 978-5-238-01866-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81662.html
Самойлов, В. Д. Государственное управление. Теория, механизмы, правовые основы : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности «Государственное и муниципальное управление» / В. Д. Самойлов. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 311 c. — ISBN 978-5-238-02432-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81620.html
Скрипкин, Г. Ф. Взаимодействие органов государственной власти и местного самоуправления : учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» и «Государственное и муниципальное управление» / Г. Ф. Скрипкин. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 128 c. — ISBN 978-5-238-01558-3. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/71091.html
Государственное и муниципальное управление : учебное пособие / С. Ю. Наумов, М. М. Мокеев, А. А. Подсумкова, Н. С. Гегедюш. — Москва : Дашков и К, Ай Пи Эр Медиа, 2016. — 554 c. — ISBN 978-5-394-01417-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/57137.html
Учебное пособие / С.Ю. Наумов [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М. : Дашков и К, Ай Пи Эр Медиа, 2016. — 554 c. — 978-5-394-01417-8. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/57137.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление» и «Юриспруденция» / И. В. Мухачев, И. А. Алексеев, А. С. Прудников [и др.] ; под редакцией А. С. Прудников, Д. С. Белявский. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. — 399 c. — ISBN 978-5-238-01571-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/52047.html
Валеева, Е. О. Государственное управление социально-экономическими и политическими процессами / Е. О. Валеева. — Саратов : Ай Пи Эр Медиа, 2015. — 111 c. — ISBN 978-5-905916-87-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/31935.html
Джамалудинова М.Ю. Государственное и муниципальное управление. Введение в специальность [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Джамалудинова М.Ю.— Электрон. текстовые данные.— М.: Русайнс, 2015.— 104 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/48879.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

Дополнительная

Гребенникова, А. А. Местное самоуправление в России. Некоторые вопросы становления и развития : учебное пособие / А. А. Гребенникова. — Саратов : Вузовское образование, 2017. — 80 c. — ISBN 978-5-4487-0053-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/67835.html
Лавренко, Е. А. Муниципальное управление : практикум / Е. А. Лавренко. — Оренбург : Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2017. — 151 c. — ISBN 978-5-7410-1899-6. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/78792.html
Зинурова, Р. И. Введение в специальность «Менеджмент» : учебное пособие / Р. И. Зинурова, В. Р. Медведева. — Казань : Казанский национальный исследовательский технологический университет, 2017. — 172 c. — ISBN 978-5-7882-2267-7. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/94967.html
Лавренко, Е. А. Стратегическое управление муниципальным образованием : практикум / Е. А. Лавренко. — Оренбург : Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2017. — 134 c. — ISBN 978-5-7410-1900-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/78842.html
Управление персоналом в органах местного самоуправления : методические указания к практическим занятиям по дисциплине «Основы управления персоналом» для обучающихся по направлению подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление / составители Е. В. Романова, Е. Г. Хрипко. — Москва : Московский государственный строительный университет, Ай Пи Эр Медиа, ЭБС АСВ, 2017. — 95 c. — ISBN 978-5-7264-1487-4. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/63796.html
Чаплина, А. Н. Введение в менеджмент : учебное пособие / А. Н. Чаплина, Е. А. Герасимова, Н. Н. Еронкевич. — Красноярск : Сибирский федеральный университет, 2016. — 132 c. — ISBN 978-5-7638-3558-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/84326.html
Экономика и управление социальной сферой региона : практикум / составители С. Н. Блудова. — Ставрополь : Северо-Кавказский федеральный университет, 2016. — 90 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/66131.html
Управление городским округом : финансово-экономический и организационно-правовой аспекты / Н. В. Постовой, О. Е. Зенченко, А. А. Брышкина, Т. А. Журавлева ; под редакцией Н. В. Постовой. — Москва : Юриспруденция, 2015. — 126 c. — ISBN 978-5-9516-0693-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/35754.html
Никонов, В. А. Государственное управление имеет значение : открытая лекция проф. В. А. Никонова для студентов факультета государственного управления МГУ имени М.В. Ломоносова 3 сентября 2012 года / В. А. Никонов. — Москва : Московский государственный университет имени М.В. Ломоносова, 2014. — 87 c. — ISBN 978-5-19-010956-6. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/97480.html
Горячий, С. А. Государственное и муниципальное управление : учебно-методическое пособие / С. А. Горячий. — Санкт-Петербург : Университет ИТМО, Институт холода и биотехнологий, 2014. — 44 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/66433.html
Заборова, Е. Н. Городское управление : учебное пособие / Е. Н. Заборова. — Екатеринбург : Уральский федеральный университет, ЭБС АСВ, 2014. — 296 c. — ISBN 978-5-7996-1130-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/68234.html
Шамарова Г.М. Основы государственного и муниципального управления [Электронный ресурс]: учебник/ Шамарова Г.М.— Электрон. текстовые данные.— М.: Московский финансово-промышленный университет «Синергия», 2013.— 320 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/17032.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

Мартынов, С. Д. Государственный человек Витте / С. Д. Мартынов. — Санкт-Петербург : Петрополис, ЛЮДОВИК, 2008. — 520 c. — ISBN 978-5-9676-0082-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/27046.html
4.4. ЛАБОРАТОРНЫЕ ЗАНЯТИЯ

Не предусмотрены учебным планом
5. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 
5.1. Перечень учебно-методического обеспечения для СМР
5.1.1 Рекомендуемая литература

Основная

Мухтaровa, К. С. Госудaрственное и местное упрaвление : учебное пособие / К. С. Мухтaровa, А. Т. Мылтыкбaевa, Л. Ж. Aширбековa. — Алматы : Казахский национальный университет им. аль-Фараби, 2017. — 126 c. — ISBN 978-601-04-3012-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/93670.html
Пудич, В. С. Введение в специальность менеджмент : учебное пособие для вузов / В. С. Пудич. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 319 c. — ISBN 5-238-00585-7. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81750.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление» и «Юриспруденция» / И. В. Мухачев, И. А. Алексеев, А. С. Прудников [и др.] ; под редакцией А. С. Прудников, Д. С. Белявский. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 399 c. — ISBN 978-5-238-01571-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/74893.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление», «Юриспруденция» / А. Г. Авшаров, И. А. Алексеев, И. Ф. Амельчаков [и др.] ; под редакцией А. С. Прудникова, М. С. Трофимова. — 2-е изд. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 543 c. — ISBN 978-5-238-01866-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81662.html
Самойлов, В. Д. Государственное управление. Теория, механизмы, правовые основы : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности «Государственное и муниципальное управление» / В. Д. Самойлов. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 311 c. — ISBN 978-5-238-02432-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/81620.html
Скрипкин, Г. Ф. Взаимодействие органов государственной власти и местного самоуправления : учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» и «Государственное и муниципальное управление» / Г. Ф. Скрипкин. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 128 c. — ISBN 978-5-238-01558-3. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/71091.html
Государственное и муниципальное управление : учебное пособие / С. Ю. Наумов, М. М. Мокеев, А. А. Подсумкова, Н. С. Гегедюш. — Москва : Дашков и К, Ай Пи Эр Медиа, 2016. — 554 c. — ISBN 978-5-394-01417-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/57137.html
Учебное пособие / С.Ю. Наумов [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М. : Дашков и К, Ай Пи Эр Медиа, 2016. — 554 c. — 978-5-394-01417-8. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/57137.html
Местное самоуправление и муниципальное управление : учебник для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Государственное и муниципальное управление» и «Юриспруденция» / И. В. Мухачев, И. А. Алексеев, А. С. Прудников [и др.] ; под редакцией А. С. Прудников, Д. С. Белявский. — Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. — 399 c. — ISBN 978-5-238-01571-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/52047.html
Валеева, Е. О. Государственное управление социально-экономическими и политическими процессами / Е. О. Валеева. — Саратов : Ай Пи Эр Медиа, 2015. — 111 c. — ISBN 978-5-905916-87-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/31935.html
Джамалудинова М.Ю. Государственное и муниципальное управление. Введение в специальность [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Джамалудинова М.Ю.— Электрон. текстовые данные.— М.: Русайнс, 2015.— 104 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/48879.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

Дополнительная

Гребенникова, А. А. Местное самоуправление в России. Некоторые вопросы становления и развития : учебное пособие / А. А. Гребенникова. — Саратов : Вузовское образование, 2017. — 80 c. — ISBN 978-5-4487-0053-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/67835.html
Лавренко, Е. А. Муниципальное управление : практикум / Е. А. Лавренко. — Оренбург : Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2017. — 151 c. — ISBN 978-5-7410-1899-6. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/78792.html
Зинурова, Р. И. Введение в специальность «Менеджмент» : учебное пособие / Р. И. Зинурова, В. Р. Медведева. — Казань : Казанский национальный исследовательский технологический университет, 2017. — 172 c. — ISBN 978-5-7882-2267-7. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/94967.html
Лавренко, Е. А. Стратегическое управление муниципальным образованием : практикум / Е. А. Лавренко. — Оренбург : Оренбургский государственный университет, ЭБС АСВ, 2017. — 134 c. — ISBN 978-5-7410-1900-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/78842.html
Управление персоналом в органах местного самоуправления : методические указания к практическим занятиям по дисциплине «Основы управления персоналом» для обучающихся по направлению подготовки 38.03.04 Государственное и муниципальное управление / составители Е. В. Романова, Е. Г. Хрипко. — Москва : Московский государственный строительный университет, Ай Пи Эр Медиа, ЭБС АСВ, 2017. — 95 c. — ISBN 978-5-7264-1487-4. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/63796.html
Чаплина, А. Н. Введение в менеджмент : учебное пособие / А. Н. Чаплина, Е. А. Герасимова, Н. Н. Еронкевич. — Красноярск : Сибирский федеральный университет, 2016. — 132 c. — ISBN 978-5-7638-3558-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/84326.html
Экономика и управление социальной сферой региона : практикум / составители С. Н. Блудова. — Ставрополь : Северо-Кавказский федеральный университет, 2016. — 90 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/66131.html
Управление городским округом : финансово-экономический и организационно-правовой аспекты / Н. В. Постовой, О. Е. Зенченко, А. А. Брышкина, Т. А. Журавлева ; под редакцией Н. В. Постовой. — Москва : Юриспруденция, 2015. — 126 c. — ISBN 978-5-9516-0693-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/35754.html
Никонов, В. А. Государственное управление имеет значение : открытая лекция проф. В. А. Никонова для студентов факультета государственного управления МГУ имени М.В. Ломоносова 3 сентября 2012 года / В. А. Никонов. — Москва : Московский государственный университет имени М.В. Ломоносова, 2014. — 87 c. — ISBN 978-5-19-010956-6. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/97480.html
Горячий, С. А. Государственное и муниципальное управление : учебно-методическое пособие / С. А. Горячий. — Санкт-Петербург : Университет ИТМО, Институт холода и биотехнологий, 2014. — 44 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/66433.html
Заборова, Е. Н. Городское управление : учебное пособие / Е. Н. Заборова. — Екатеринбург : Уральский федеральный университет, ЭБС АСВ, 2014. — 296 c. — ISBN 978-5-7996-1130-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/68234.html
Шамарова Г.М. Основы государственного и муниципального управления [Электронный ресурс]: учебник/ Шамарова Г.М.— Электрон. текстовые данные.— М.: Московский финансово-промышленный университет «Синергия», 2013.— 320 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/17032.— ЭБС «IPRbooks», по паролю

Мартынов, С. Д. Государственный человек Витте / С. Д. Мартынов. — Санкт-Петербург : Петрополис, ЛЮДОВИК, 2008. — 520 c. — ISBN 978-5-9676-0082-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/27046.html
5.1.2 Вопросы для самоконтроля
Тема 1. Теоретические основы государственного управления

1. История государственного управления: традиции и новации. 
2. Содержание понятия «государственное управление». 
3. Предмет и метод науки «государственное управление». 
4. Основные интерпретации понятия «государственное управление» в современной специальной литературе. 
5. Основные научные школы, изучающие государственное управление. 
6. Основные этапы развития теории государственного управления. 
7. Становление взглядов на формирование эффективного государственного устройства. 
8. Информационное государство и перспективы развития теории государственного управления

Тема 2. Государство как субъект управления

1. Общая характеристика государства. 
2. Типология государств (формы государственного устройства, формы правления, политические режимы). 
3. Развитие представлений о формах государственного устройства в трудах Платона, Аристотеля, Макиавелли, Канта, Гегеля, Маркса, Ленина, Вебера. 
4. Доктрина разделения властей. 
5. Легитимность государственной власти. 
6. Суверенитет государства. 
7. Основы демократии и правового государства в РФ

Тема 3. Государственное управление: основные сферы, направления и принципы деятельности

1. Общая характеристика системы государственного управления. 
2. Центральные, региональные и местные органы государственного управления, их иерархия, проблемы взаимоотношений. 
3. Структура органов государственной: законодательная власть, исполнительная власть, судебная власть. 
4. Основные направления деятельности в системе государственного управления: государственное регулирование экономики, управление социальной сферой, формирование государственной политики и ее реализация, управление конфликтными ситуациями.

Тема 4. Местное самоуправление в системе публичной власти

1. История местного самоуправления в РФ. 
2. Основные факторы формирования местного самоуправления в РФ. 
3. Основные теории местного самоуправления. 
4. Территориальные и правовые основы местного самоуправления в РФ. 
5. Финансово-экономические основы местного самоуправления

Тема 5. Государственная и муниципальная служба в современной России

1. Содержание и особые условия государственной службы как вида профессиональной деятельности. 
2. Категории и виды государственной службы как института и профессиональной деятельности. 
3. Государственные служащие как социально- профессиональная общность. 
4. Особые требования к личностным и служебным характеристикам государственного служащего. 

5.2. Основные термины и понятия по всему курсу
Альтернативные выборы - избрание должностного лица в выборный орган из двух или большего числа конкурирующих между собой кандидатов на должность.

Асимметричная федерация - модель федеративного устройства, при которой субъекты федерации имеют неравный конституционно-правовой статус и объем полномочий. 

Внепарламентский референдум - голосование избирателей по определенному вопросу или законопроекту, проводимое вместо - парламентской процедуры. Решение или закон: 

- выносятся на внепарламентский референдум без предварительного рассмотрения парламентом;

- и будучи поддержанными на референдуме) вступают в силу без утверждения парламентом.

Вотум доверия (Vote of confidence) - в парламентской практике - выраженное (нижней) палатой парламента одобрение политической линии, определенной акции или законопроекта правительства либо отдельного министра.

Вотум недоверия (Vote of non-confidence)- в парламентской практике - выраженное (нижней) палатой парламента неодобрение политической линии, определенной акции или законопроекта правительства либо отдельного министра. На практике выражение вотума недоверия приводит: 

- либо к уходу в отставку правительства и формированию нового правительства; 

- либо к роспуску парламента и проведению досрочных парламентских выборов.

Всенародное обсуждение в ряде стран - форма непосредственной демократии; участие граждан и их организаций в правотворчестве путем направления замечаний, пожеланий и предложений по вынесенному на всенародное обсуждение законопроекту в соответствующий законодательный орган, который должен их учитывать при доработке законопроекта.

Выборщик - лицо, имеющее право голосовать на второй и последующих ступенях при многоступенчатых выборах. Выборщик:

- либо избирается только для исполнения им этой функции; 

- либо является таковым по занимаемой должности. 

Выборы (Election) - способ формирования с помощью голосования органов государства и органов местного самоуправления.

Глава государства - высшее должностное лицо, считающееся верховным представителем государства и (обычно)носителем исполнительной власти.

Глава исполнительной власти - высший руководитель органов государственного управления на общенациональном или региональном уровне либо органов местного управления.

Глава муниципального образования (Head of municipal formation) - глава муниципального образования - выборное должностное лицо, возглавляющее деятельность по осуществлению местного самоуправления на территории муниципального образования, а также деятельность иных выборных должностных лиц местного самоуправления.

Глава правительства (Премьер-министр; Председатель Совета Министров; Министр-председатель; Государственный министр; Федеральный канцлер) - руководитель высшего коллегиального органа исполнительной власти в государстве или его самоуправляющейся части. Обычно в парламентарных государствах главой правительства является:

- либо лидер партии, одержавшей победу на парламентских выборах;

- либо один из лидеров партий, составляющих правительственную коалицию.

Государственная власть (Government authorities; публичная власть) - в демократических странах - власть, осуществляемая компетентными органами на основе разделения на законодательную, исполнительную и судебную

Государственное устройство - в ряде стран - комплексный конституционно-правовой институт, объединяющий: 

- нормы, устанавливающие систему органов государственной власти, их компетенцию, взаимоотношения, порядок формирования, а также

- нормы, регламентирующие административно-территориальное устройство.

Государственный орган - юридически оформленная, организационно и хозяйственно обособленная часть государственного аппарата.

Государство (State) - основная политическая организация общества, осуществляющая охрану его экономической и социальной структуры на определенной государственной территории.

Двухпалатная система (фр.Bicamerisme - бикамерализм) - структура общенациональных представительных учреждений (парламентов), при которой парламент состоит из двух палат, обладающих разной компетенцией. Нижняя палата парламента всегда избирается непосредственно населением. Верхняя палата формируется путем прямых или непрямых выборов, либо формируется по наследственному признаку.

Демократическая культура (Democratic culture; Civilization democracy - цивилизованная демократия) - система взаимосвязанных законов, указов, статусов, регламентов, распорядков, этических правил, обеспечивающая: 

- правовую защиту волеизъявления личности; и

- демократизацию политической жизни общества.

Демократический режим (Democratic regime) - политический порядок, для которого характерны: 

- выборность в государственные органы власти;

- разделение государственной власти на законодательную, исполнительную и судебную;

- широкий спектр прав и свобод граждан, их защита и гарантированность;

- деятельность негосударственных общественно-политических организаций как равноправных партнеров государства;

- политический плюрализм;

-возможности личности оказывать влияние на процесс принятия и осуществления политических решений.

Демократия (Democracy; греч.Demokratia; от греч.Demos - народ + Kratos - власть) - форма государственного устройства, основанная на признании: 

- верховенства конституции и законов;

- народовластия и политического плюрализма;

- свободы и равенства граждан;

- неотчуждаемости прав человека.

Децентрализация управления (Decentralization - децентрализация) - сосредоточение функций управления на нижних уровнях иерархии управления.

Дисконтинуитет (Discontinuity) - правило парламентской процедуры, согласно которому все законопроекты, внесенные в парламент во время текущей сессии, должны быть утверждены до ее окончания.

Допарламентский референдум (Дозаконодательный референдум) - референдум, на который выносятся акты, еще не утвержденные парламентом.

Дополнительные выборы (Частичные выборы) - выборы отдельных депутатов взамен выбывших в период между всеобщими выборами.

Дуализм исполнительной власти (от лат.Dualis - двойственный) - в республиках смешанного типа - явление "раздваивания" исполнительной власти между: 

- президентом и его администрацией; и

- премьер-министром и правительством.

Европейский Парламент (Европарламент) (European Parliament (Europarliament)) - собрание из 626 депутатов, напрямую избираемых гражданами стран-членов ЕС сроком на пять лет. Председатель Европарламента избирается на два с половиной года. Депутаты Европарламента изучают законопроекты и утверждают бюджет. Они принимают совместные решения с Советом Министров по конкретным вопросам и контролируют работу Советов ЕС и Европейской Комиссии. Европарламент проводит пленарные заседания в Страсбурге (Франция) и Брюсселе (Бельгия).

Жесткая конституция - конституция, которая может быть изменена только путем специальной усложненной процедуры.

Законодательная власть (Legislative power) - одна из самостоятельных и независимых публичных властей в государстве, обладающая полномочиями издавать законы, обязательные для исполнения на определенной территории и на конкретном участке деятельности. Законодательная власть представляет собой систему государственных органов, имеющих и использующих право на принятие законов.

Законодательная инициатива - первая стадия законодательного процесса; официальное внесение законопроекта в законодательное учреждение в соответствии с установленной процедурой. 

Законодательный процесс - установленный (конституцией) порядок принятия законов. Законодательный процесс распадается на ряд стадий: законодательная инициатива, обсуждение законопроекта, принятие закона и его опубликование.

Законодательный референдум - референдум, предметом которого является либо проект закона, либо уже вступивший в силу закон.

Избирательная квота (Избирательный метр; Избирательное частное; Избирательная средняя) - наименьшее число голосов, необходимое для избрания одного депутата. Избирательная квота может определяться для каждого избирательного округа в отдельности или для всей страны в целом.

Избирательная система - в узком смысле - система распределения мест в выборных органах после установления результатов голосования.

Избирательная система - в широком смысле - порядок формирования выборных (представительных) органов государства. Избирательная система регулируется правовыми нормами, которые в совокупности образуют избирательное право.

Избирательный округ (Electoral district) - территориальная единица, от которой избирается член выборного государственного органа. В зависимости от количества избираемых депутатов различают одномандатные (униноминальные) и многомандатные (полиноминальные) избирательные округа.

Импичмент (Impeachment) - процедура привлечения к ответственности и суду высших должностных лиц за правонарушение.

Интерпелляция (от лат.Interpellatio - требование) - в ряде стран - обращенное к правительству или отдельному министру требование группы депутатов дать объяснение по поводу проводимой им внутренней или внешней политики или по некоторому конкретному вопросу.

Исполнительная власть (Executive power) - одна из самостоятельных и независимых публичных властей в государстве; совокупность полномочий по управлению государственными делами:

- полномочия подзаконодательного регулирования;

- полномочия внешнеполитического представительства;

- полномочия по осуществлению административного управления и др.;

Коалиционное правительство - правительство, которое создается в парламентарных государствах, когда депутатские места в парламенте раздроблены между различными партиями и ни одна из них не может претендовать на создание однопартийного правительства.

Коммунализм (Communalism; от фр.Communal - городской) - система управления, сводящая к минимуму власть центрального правительства и способствующая максимальному развитию местного самоуправления.

Конституционализм (Constitutionalism; от лат.Constitutio - установление) - политическая система, опирающаяся на конституцию и конституционные методы правления. Конституционализм характеризуется наличием:

- высшего законодательного органа, избираемого населением;

- ответственности правительства перед законодательным органом или главой государства;

- всеобщего избирательного права;

- института демократических прав и свобод, правосудия.

Конституционные принципы - выраженные в конституциях конкретных государств общие основополагающие начала, определяющие содержание общественных отношений, являющихся объектом конституционно-правового регулирования.

Конституция (Constitution; От лат.Constitutio - устройство) - писаный акт, совокупность актов или конституционных обычаев, которые:

- провозглашают и гарантируют права и свободы человека и гражданина; и

- определяют основы общественного строя, форму правления и территориального устройства, основы организации центральных и местных органов власти.

Конституция смешанного типа - частично писаная конституция, включающая парламентские законы, судебные прецеденты, обычаи и доктринальные толкования.

Конструктивный вотум недоверия - особая форма вотума недоверия главе правительства, выражающаяся в избрании ему преемника большинством голосов от числа членов парламента.

Континуитет (от англ.Continuity - непрерывность) - правило парламентской процедуры, согласно которому, если законопроект не утвержден до конца той сессии парламента, на которой он был внесен, то его рассмотрение должно быть возобновлено с соответствующей стадии на следующей сессии.

Конфедерация (Confederation; от лат.Con - вместе + Foederatio - союзное объединение) - форма объединения суверенных государств, при которой каждое из них:

- сохраняет независимость;

- имеет собственные органы государственной власти и управления.

Кооптация (Cooptation; от лат.Cooptatio - довыборы) - введение в состав выборного органа новых членов без проведения дополнительных выборов.

Легислатура (Legislature; от лат.Legis - закон + Latus - установленный) - период деятельности избранного представительного органа.

Легитимность (Legitimity) - по М.Веберу - признание правомерности, значимости, законности социального порядка и типа господства.

Мажоритарная избирательная система (Majority system; от фр.Majoritee - большинство) - система выборов, при которой избранными считаются кандидаты, получившие большинство голосов избирателей по избирательному округу, где они баллотируются. Различают мажоритарные системы абсолютного, относительного и квалифицированного большинства.

Мажоритарная система абсолютного большинства - система выборов, при которой избранным считается кандидат, получивший более половины голосов по округу.

Мажоритарная система квалифицированного большинства - система выборов, при которой избранным считается кандидат, получивший заранее установленное большинство, превышающее половину голосов.

Мажоритарная система относительного большинства - система выборов, при которой избранным считается кандидат, получивший относительное большинство голосов по округу.

Мандатная система голосования (Mandatory system of voting; Ticket vote system) - система голосования, при которой делегат может иметь несколько голосов соответственно численности представляемой им организации.

Межпарламентский союз - созданная в 1889г. международная неправительственная организация, объединяющая национальные парламентские группы. Целью Межпарламентского союза является поощрение личных контактов между членами всех парламентов и объединение их для совместной деятельности в деле укрепления международного мира и сотрудничества.

Министр (Государственный секретарь; фр.Ministre; от лат.Minister - слуга) - руководитель одного из наиболее важных органов государственного управления, входящих в структуру правительства (министерств).

Многопартийная система - политическая система с несколькими политическими партиями. Многопартийные системы разделяют:

- на полуторапартийные с одной доминирующей партией;

- на двухпартийные с двумя ведущими партиями;

- собственно многопартийные системы.

Многостепенные выборы (Косвенные выборы) - избирательная система, при которой депутаты представительного органа избираются нижестоящими выборными органами или избирательными коллегиями, в состав которых входят избранные населением выборщики и/или депутаты нижестоящих представительных органов.

Монарх (от греч.Monos - один + Archos - правитель) - единоличный глава государства, осуществляющий власть по собственному праву. Обычно власть монарха является пожизненной и передается по наследству. Во всех монархических странах монарх - по закону - неприкосновенная особа и никакой ответственности не подлежит.

Муниципалитет (Municipality; нем.Munizipalitat; от лат.Municipium - самоуправляющаяся община) - в ряде стран - совокупность выборных органов местного управления и самоуправления. Обычно муниципалитет состоит из выборной коллегии во главе с мэром, бургомистром и т.п. и чиновничьего исполнительного аппарата. Главным источником собственных доходов муниципалитета являются местные налоги с населения.

Муниципальная власть (Municipal power; Municipal authority) - построенная на началах самоуправления власть мэров, муниципальных советов, земских образований, старост, старшин и т.д. Решения муниципальной власти обязательны для населения конкретного административно-территориального подразделения: города, района, округа.

Муниципальный совет - в ряде стран - коллегиальный выборный орган местного самоуправления.

Мэр (Mayor; от лат.Major - большой, старший) - высшее должностное лицо в муниципалитетах ряда стран. Мэр представляет муниципалитет, председательствует на его заседаниях. 

Народное вето - в ряде стран - референдум, проводимый по инициативе избирателей, с целью отмены уже принятого парламентом акта.

Народное представительство - система власти народа, осуществляемой через выборных представителей.

Национальное представительство - конституционно-правовой принцип, в соответствии с которым лицо, избранное депутатом общенационального законодательного (представительного) органа, представляет в нем не избирателей конкретного избирательного округа или территории, а всю нацию.

Неотчуждаемость прав человека (Неотъемлемость прав человека) - фундаментальный принцип конституционного строя и конституционно-правового статуса человека, согласно которому права человека принадлежат ему от рождения, имеют естественный характер, а государство может лишь регулировать их осуществление и устанавливать для них гарантии.

Неполная централизация (Частичная децентрализация) - сосредоточение функций управления на нескольких уровнях иерархии управления.

Общенациональный референдум (Всенародное голосование) - референдум, проводимый в пределах всей государственной территории.

Однопалатная система (Монокамерализм) - структура общенациональных представительных учреждений (парламентов), исключающая их деление на палаты. Однопалатная система характерна для парламентов унитарных государств.

Однопартийная система - партийная система с одной политической партией. Такие системы характерны для стран с тоталитарными и наиболее авторитарными режимами.

Октроированная конституция (от фр.Octroyer - даровать) - конституция, дарованная властью монарха. Известны случаи октроирования конституций главами государств и правительствами.

Ордонанс (Ordinances; фр.Ordonnances; от фр.Ordonner - приказывать) - в ряде стран - акт главы государства, относящийся к сфере законодательной деятельности, но принимаемый в силу исключительных причин или в период, когда деятельность парламента прервана в результате исключительных обстоятельств.

Основы конституционного строя - находящаяся под защитой государства система принципов, определяющих и регламентирующих общественные отношения, являющиеся объектом конституционно-правового регулирования.

Парламент (Parliament; фр.Parlement; от фр.Parler - говорить) - высший представительный и законодательный орган в демократических государствах. Различают однопалатную и двухпалатную структуру парламентов.

Парламентаризм (Parliamentarism) - система правления, характеризующаяся четким распределением законодательной и исполнительной функций при формальном верховенстве представительного законодательного органа (парламента) по отношению к другим государственным органам.

Парламентарная республика (Parliamentary republic; парламентарная демократия) - республиканская форма правления, характеризующаяся тем, что:

- парламент формально является полновластным органом, который формирует правительство и избирает президента;

- парламент может уволить в отставку правительство, выразив ему вотум недоверия.

Парламентская комиссия - вспомогательный орган, создаваемый парламентами. Обычно парламентские комиссии формируются в соответствии с регламентом путем выборов и сохраняют в своем составе соотношение партийных сил и парламенте.

Парламентская сессия (от лат.Sessio -заседание) - период времени, в течение которого происходят пленарные заседания парламента и его комиссий. Законом или обычаем устанавливается количество очередных парламентских сессий в течение одного года.

Парламентские каникулы - промежутки между парламентскими сессиями. Парламентские каникулы используются депутатами для отдыха и работы с избирателями в своих округах.

Парламентские слушания (Parliamentary hearing) - форма деятельности парламента или его палат, состоящая в заслушивании мнений членов парламента, государственных и общественных деятелей, а также экспертов по конкретному законопроекту или иному вопросу, входящему в компетенцию парламента. Различают открытые и закрытые парламентские слушания.

Парламентские чтения законопроекта - последовательные стадии обсуждения законопроекта в парламенте или отдельной палате парламента. Обычно законопроект проходит три чтения:

Партийная система (Political system) - политический институт, характеризующий:

- отношения между политическими партиями и государством;

- взаимоотношения партий с другими общественными элементами политической системы и гражданами.

Плебисцит (Plebiscit; Plebiscite; от лат.Plebiscitum - решение народа) - обычно - форма референдума; опрос населения о политической судьбе территории, на которой оно проживает.

Пленарное заседание (Plenary meeting; Plenary session) - форма деятельности органов представительной власти; собрание представительного органа в полном составе. На пленарных заседаниях принимаются решения по наиболее важным вопросам, входящим в компетенцию представительного органа: избрание руководящих должностных лиц и органов, утверждение бюджета, делегирование полномочий и т.п.

Повторные выборы (Preferencial vote) - выборы, проводимые в случаях, если предшествующие выборы кассированы или признаны несостоявшимися. Срок проведения повторных выборов устанавливается избирательным законом или решением компетентных избирательных органов.

Политическая власть (Political power) - власть, осуществляемая через формальные и неформальные политические структуры и правительственные организации. Политическая власть отличается всеобщностью, моноцентричностью, общеобязательностью для других видов власти.

Политическая система общества - в материальном смысле - совокупность государственных и общественных органов и организаций, с помощью которых осуществляется политическая власть.

Постиндустриальное общество (Postindustrial society; Информационное общество) - общество, в котором сфера услуг имеет приоритетное развитие и превалирует над объемом промышленного производства и производства сельскохозяйственной продукции. В социальной структуре постиндустриального общества возрастает численность людей, занятых в сфере услуг и формируются новые элиты: технократы, сциентисты.

Правительственный кризис (Governmental crisis) - утрата правительством поддержки большинства в парламенте. Обычно правительственный кризис начинается с момента выражения вотума недоверия правительству. Правительственный кризис преодолевается с получением вновь сформированным правительством вотума доверия.

Правительство (Governement) - высший коллегиальный исполнительный орган государства. Правительство может быть беспартийным, однопартийным и коалиционным. 

Право помилования (Right of pardon) - конституционное полномочие главы государства. Институт помилования есть акт индивидуального милосердия к лицу, осужденному судом за совершение (тяжкого) преступления. Обычно в порядке помилования наиболее суровые наказания заменяются на более мягкие.

Преамбула (Preamble; от лат.Preambulo - предшествую) - вводная часть конституции или международного договора, содержащая указания на обстоятельства, послужившие поводом к созданию соответствующего акта, на его мотивы и цели.

Представительная власть (Representive power) - в широком смысле - совокупность полномочий, делегированных народом или его частью своим выборным представителям, объединенным в специальном коллегиальном учреждении, на строго определенный срок. 

Представительная демократия (Representative democracy) - форма политической организации общества, при которой граждане участвуют в управлении страной через избранных ими представителей.

Президент (от лат.Praesident - сидящий впереди) - глава государства в большинстве стран с республиканской формой правления.

Президентская республика - республиканская форма правления, характеризующаяся тем, что избираемый президент юридически и фактически является главой государства и исполнительной власти.

Президенционализм (President institution) - конституционная система, включающая институт президента.

Преференциальное голосование - при мажоритарной системе абсолютного большинства - метод голосования, обеспечивающий результативность выборов и исключающий необходимость проведения второго тура или перебаллотировки. 

Промульгация (Promulgation; от лат.Promulgatio - публичное объявление) - официальная публикация закона.

Пропорциональная система представительства (System of proportional representation) - порядок определения результатов голосования, при котором распределение мандатов между партиями, выставившими свои кандидатов в представительный орган, производится в соответствии с полученным ими количеством голосов.

Пророгация (Prorogation) - отсрочка заседаний парламента по решению главы государства.

Равное представительство (Equal representation) - принцип избирательной системы, в соответствии с которым каждый депутат одного и того же представительного органа власти должен избираться от примерно равного количества избирателей.

Равноправие граждан - принцип конституционализма, означающий официально признаваемое равенство прав, свобод и обязанностей граждан одного государства независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также других обстоятельств.

Разделение властей (Division of power; Division of authorities) - принцип конституционализма, согласно которому:

- единая государственная власть подразделяется на самостоятельные и независимые друг от друга законодательную, исполнительную и судебную власти; причем

- законодательная, исполнительная и судебная власти должны осуществляться различными и взаимно уравновешивающими друг друга органами.

Региональное представительство - принцип организации представительной власти, в соответствии с которым депутаты представительных учреждений представляют не все население страны, а определенные территориальные части государства.

Резиденция (Residence; от лат.Residentia - местопребывание) - место постоянного пребывания главы правительства, главы государства и других лиц, занимающих важнейшие посты в государстве.

Республика (Republic; лат.Respublica; от лат.Res - дело + Publicus - общественный) - форма государственного правления, при которой все высшие органы государственной власти либо избираются, либо создаются общенациональными представительными учреждениями (парламентами). Обычно в республиках законодательная власть принадлежит парламенту, а исполнительная - правительству. Различают:

- президентские республики, где президент возглавляет правительство и наделен очень большими полномочиями;

- парламентские республики, где роль президента существенно ограничена, а правительство возглавляет премьер.

По форме государственного устройства республики подразделяются на унитарные и федеративные.

Республика смешанного типа (Republic of a mixed type; Semipresidential republic; Полупрезидентская республика) - разновидность республиканской формы правления, при которой элементы президентской республики сочетаются с элементами парламентарной республики.

Обычно в республиках смешанного типа:

- президент избирается на всеобщих выборах и наделен юридически и реально большими полномочиями;

- правительство формируется парламентским путем и ответственно политически ответственно перед президентом и перед парламентом.

Референдум (От лат.Referendum - то, что должно быть сообщено) - институт непосредственной демократии; голосование избирателей по определенному вопросу государственной или общественной жизни. Референдумы подразделяются:

- на общенациональные и местные;

- на конституционные и законодательные.

- на консультативные и решающие;

- на обязательные и факультативные.

Роспуск парламента (Dissolution of parliament) - элемент конституционного механизма осуществления государственной власти. Право роспуска парламента (право объявления досрочных парламентских выборов) принадлежит главе государства и является противовесом институту парламентской ответственности правительства.

Ротация (Rotation; от лат.Rotatio - круговращение) - постоянное обновление состава представительных органов и их функций с целью предотвращения их бюрократизации.

Самоуправление (Self-management; Общественное самоуправление) - управление делами территориальной общности, организации или коллектива, самостоятельно осуществляемое их членами либо через выборные органы, либо непосредственно.

Сетевое общество (Network society) - общество, в котором значительная часть информационных взаимодействий производится с помощью информационных сетей.

Система премий - избирательная система, при которой партия или блок партий, вышедшие на первое место по числу собранных ими голосов, получают, согласно закону, непропорционально большее и при том заранее фиксированное количество депутатских мест.

Согласительная комиссия - в парламентской практике - особый орган, создаваемый совместно палатами двухпалатного парламента для преодоления возникших разногласий между палатами по поводу того или иного законопроекта.

Сословное представительство - принцип организации представительной власти, в соответствии с которым депутаты представительных учреждений представляют не все население страны или ее отдельной территории, а закрытые социальные группы (сословия), от которых эти депутаты непосредственно избираются.

Судебная власть (Judicial power; Legal power) - одна из самостоятельных и независимых публичных властей в государстве; представляет собой:

Суперпрезидентская республика - республиканская форма правления, характеризующаяся юридическим и фактическим сосредоточением всех рычагов государственной власти в руках президента. В этом случае президент является главой государства, главой правительства и лидером правящей партии.

Тоталитарное государство (Тоталитарное общество) - система насильственного политического господства, характеризующаяся полным подчинением общества, его экономической, социальной, идеологической, духовной и даже бытовой жизни власти господствующей элиты, организованной в целостный военно-бюрократический аппарат, возглавляемый лидером.

Унитаризм (Unitarism; от лат.Unitas - единство) - государственное устройство, характеризующееся централизованным руководством административно-территориальными единицами и отсутствием обособленных (самостоятельных) государственных образований.

Унитарное государство - форма государственного или национально-государственного устройства, при котором территории государства подразделяется на административно-территориальные единицы (области, круга, районы, департаменты и т.п.). 

В унитарном государстве, в отличие от федерации, имеется одна конституция, один высший представительный орган государственной власти, одно правительство и т.д., что создает организационно-правовые предпосылки для усиления влияния центральной власти на территории всей страны. 

Учредительная сессия - первая сессии вновь избранного парламента, на которой образуются рабочие органы парламента, избираются его руководители, а также осуществляются др. организационные мероприятия.

Федеративное устройство (Federative system) - конкретный способ организации федеративного государства, определяющийся характером взаимоотношений субъектов федерации с федеральными органами государственной власти, а также между собой.

Федерация (Федеративное государство; Federation; от лат.Foederare - укреплять союзом) - форма государственного устройства; единое государство, являющееся объединением относительно самостоятельных регионов (государственных образований). 

В федерации действует единая конституция, единые органы власти, устанавливается единое гражданство, денежная единица и т.д., однако члены федерации имеют, как правило, собственные конституции, законодательные, исполнительные и судебные органы.

Форма государственного правления - структура и правовое положение высших органов государственной власти, а также установленный порядок взаимоотношений между ними. Определяющим признаком формы государственного правления является правовой статус главы государства: выборный, сменяемый или наследственный.

Форма государственного устройства (Форма национально-государственного устройства) - способ территориальной организации государства или государств, образующих союз. Различают две формы государственного устройства: федерация и унитарное государство.

Цивильный лист (Civil list) - государственный акт, которым определяется сумма, выделяемая из бюджета на содержание высшего руководителя государственной власти.

Члены правительства - министры, министры без портфеля, государственные министры, государственные секретари и другие руководители центральных ведомств государственного управления. Обычно в парламентарных странах члены правительства должны быть членами парламента; в других странах действует принцип несовместимости министерского портфеля и депутатского мандата.

Экспозе (Expose; Summary) - в парламентской практике - краткое изложение премьер-министром или министром иностранных дел вопросов текущей (внешней) политики.

Электронное правительство (Electronic government (e-Government)) - система государственного управления на основе электронных средств обработки, передачи и распространения информации.
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	*

	7. 
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	Экономика и управление социальной сферой региона : практикум / составители С. Н. Блудова. — Ставрополь : Северо-Кавказский федеральный университет, 2016. — 90 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/66131.html
	*

	8. 
	Управление городским округом : финансово-экономический и организационно-правовой аспекты / Н. В. Постовой, О. Е. Зенченко, А. А. Брышкина, Т. А. Журавлева ; под редакцией Н. В. Постовой. — Москва : Юриспруденция, 2015. — 126 c. — ISBN 978-5-9516-0693-8. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/35754.html
	*

	9. 
	Никонов, В. А. Государственное управление имеет значение : открытая лекция проф. В. А. Никонова для студентов факультета государственного управления МГУ имени М.В. Ломоносова 3 сентября 2012 года / В. А. Никонов. — Москва : Московский государственный университет имени М.В. Ломоносова, 2014. — 87 c. — ISBN 978-5-19-010956-6. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/97480.html
	*

	10. 
	Горячий, С. А. Государственное и муниципальное управление : учебно-методическое пособие / С. А. Горячий. — Санкт-Петербург : Университет ИТМО, Институт холода и биотехнологий, 2014. — 44 c. — ISBN 2227-8397. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/66433.html
	*

	11. 
	Заборова, Е. Н. Городское управление : учебное пособие / Е. Н. Заборова. — Екатеринбург : Уральский федеральный университет, ЭБС АСВ, 2014. — 296 c. — ISBN 978-5-7996-1130-9. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/68234.html
	

	12. 
	Шамарова Г.М. Основы государственного и муниципального управления [Электронный ресурс]: учебник/ Шамарова Г.М.— Электрон. текстовые данные.— М.: Московский финансово-промышленный университет «Синергия», 2013.— 320 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/17032.— ЭБС «IPRbooks», по паролю
	

	13. 
	Мартынов, С. Д. Государственный человек Витте / С. Д. Мартынов. — Санкт-Петербург : Петрополис, ЛЮДОВИК, 2008. — 520 c. — ISBN 978-5-9676-0082-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/27046.html
	


7.3.Нормативные правовые акты, материалы судебной практики

Не предусмотрены программой дисциплины
7.4.Периодические издания 

	№ п/п
	Данные издания
	Наличие в библиотеке филиала
	Наличие в ЭБС
	Другой источник

	1. 
	Журнал «Актуальные вопросы современной экономики» является сетевым электронным научным изданием. Целью деятельности журнала является формирование научно-информационной среды, оперативное и достоверное распространение информации о научных исследованиях, проводимых учеными и специалистами на территории России, стран СНГ и дальнего зарубежья. Задача журнала «Актуальные вопросы современной экономики» – осуществление информационной деятельности. Редакция журнала проводит политику открытого доступа к рецензированным электронным научным публикациям, способствуя улучшению информационного научного обмена, а также повышению цитирования работ и, соответственно, результативности научной деятельности авторов, публикующихся в журнале. Журнал публикует статьи и краткие сообщения о результатах научных исследований и экспериментов в экономической сфере общества, как в России, так и за рубежом. Все статьи, публикуемые в журнале, проходят рецензирование.
	-
	*
	-

	2. 
	Журнал «Вестник Астраханского государственного технического университета» был основан в 1993 году. Включен в Российский индекс научного цитирования (РИНЦ). Включен в Перечень ВАК. Основные рубрики серии Экономика: Теоретические основы развития экономических систем в современных условиях; Отраслевая экономика: проблемы управления и пути решения; Инновации и предпринимательство как основа модернизации региональной экономики; Учетно-аналитическое обеспечение деятельности хозяйствующих субъектов
	-
	*
	-

	3. 
	Вестник КазНУ. Серия экономическая. Журнал публикует научные статьи по актуальным проблемам фундаментальных и гуманитарных исследований в области экономики. Журнал имеет международную направленность. В нем публикуются как отечественные ученые, так и зарубежные. Для публикации в журнале «Вестник КазНУ» принимаются статьи на казахском, русском и английском языках, содержащие ранее неопубликованные проблемные, обзорные, дискуссионные статьи в области естественных и гуманитарных наук, где освещаются результаты фундаментальных и прикладных исследований. А также публикуются рецензии, хроники научной жизни и мн. др. В состав редколлегии входят как отечественные, так и международные ученые из США, Италии и Чехии.
	-
	*
	-

	4. 
	Вестник Московской государственной академии делового администрирования. Серия Экономика. Научный журнал Московской государственной академии делового администрирования «Вестник МГАДА» издается с января 2010 года. Выходит один раз в два месяца. "Вестник МГАДА" входит в перечень ведущих научных изданий РФ и аккредитован Высшей Аттестационной Комиссией (ВАК) Министерства образования и науки Российской Федерации. "Вестник МГАДА" включен в систему Российского индекса научного цитирования (РИНЦ).
	-
	*
	-

	5. 
	Вестник Московской государственной академии делового администрирования. Научный журнал Московской государственной академии делового администрирования «Вестник МГАДА» издается с января 2010 года. Выходит один раз в два месяца. "Вестник МГАДА" входит в перечень ведущих научных изданий РФ и аккредитован Высшей Аттестационной Комиссией (ВАК) Министерства образования и науки Российской Федерации. "Вестник МГАДА" включен в систему Российского индекса научного цитирования (РИНЦ).
	-
	*
	-

	6. 
	Вестник Российского университета дружбы народов. Серия Государственное и муниципальное управление. В журнале публикуются статьи, посвященные истории, теории и практике государственного и муниципального управления, стратегии социально-экономического развития Российской Федерации и ее регионов, управлению инновационными проектами, стратегическому менеджменту, государственно-частному партнерству, государственному и муниципальному контролю, в том числе фундаментальные исследования в указанных областях сотрудников Университета и ведущих ученых России и зарубежья.
	-
	*
	-

	7. 
	Вопросы управления. В качестве содержательных приоритетов журнала выбраны проблемы управления, а также нормативно-правовое регулирование процессов управления в различных сферах общественной жизни. Важное место на страницах журнала занимают обсуждение проблем высшего образования в России, вопросы подготовки и повышения квалификации управленческих кадров, как в сфере государственного и муниципального управления, так и в сфере управления коммерческими и некоммерческими организациями. Основные рубрики журнала: информационные и идеологические проблемы государственного управления; управленческие аспекты национальной безопасности; экономика и управление; управление человеческими ресурсами и образованием; правовые аспекты государственного и социального управления; власть и политическое управление; социальное управление; государственное управление и местные сообщества; социальные и политические проблемы государственного управления.
	-
	*
	-

	8. 
	Вестник УрФУ. Серия экономика и управление. Журнал Вестник УрФУ. Серия экономика и управление является периодическим научным изданием, в котором публикуются результаты научных исследований в области экономических наук. Журнал издается с августа 2002 г., до 2011 г. журнал выходил с названием Вестник УГТУ – УПИ. Серия экономика и управление. Журнал входит в Перечень ведущих рецензируемых научных журналов и изданий, рекомендованных ВАК России для опубликования основных научных результатов диссертаций на соискание ученой степени доктора экономических наук. Издание включено в Российский индекс научного цитирования (РИНЦ). В журнале поддерживаются следующие основные направления (рубрики) экономических исследований: экономическая теория, прикладная экономика, международные экономические отношения, региональная экономика, инновации и инвестиции, экономика природопользования, экономико-математические модели, финансы и кредит, экономическая безопасность, экономика и образование, экономика и право, экономика труда, книжная полка.
	-
	*
	-

	9. 
	Научный и общественно-теоретический журнал «Государственное и муниципальное управление. Ученые записки» посвящен изучению проблем государственного и муниципального управления, концептуальным и фундаментальным исследованиям в области экономики, политологии, социологии, менеджмента, представленные ведущими учеными России и Южного региона, в частности. В нем размещаются материалы научных изысканий докторантов, аспирантов и соискателей научной степени. На страницах журнала осуществляется обзор научной жизни и дискуссии по наиболее актуальным проблемам управления, экономики, политики, социологии, высшего образования и подготовки кадров высшей квалификации. До 2017 года выпускался под названием «Государственное и муниципальное управление. Ученые записки СКАГС».
	-
	*
	-

	10. 
	Муниципалитет: экономика и управление. В качестве содержательных приоритетов журнала выбраны проблемы экономики и управления на уровне муниципальных образований, а также нормативно-правовое регулирование процессов управления в различных сферах общественной жизни, связанных с реализацией права населения на местное самоуправление. Важное место на страницах журнала занимают обсуждение проблем управления муниципальным хозяйством и местными финансами, оказания муниципальных услуг, вопросы землепользования, проблемы разграничения муниципальной собственности, межбюджетных отношений и социальных аспектов функционирования местных сообществ. Основные рубрики журнала: теоретические основы развития муниципальной экономики и местного самоуправления; экономические проблемы местного самоуправления; социально-экономическое развитие современного города; современные тенденции социально-экономического развития муниципальных образований; современные тенденции и проблемы развития муниципальной экономики; социология местных сообществ; теория и методология управления пространственным развитием; социальные аспекты развития муниципального образования; актуальные проблемы правового регулирования местного самоуправления.
	-
	*
	-

	11. 
	Российский экономический журнал. Общеэкономическое многопрофильное научно-практическое периодическое издание с 57-летней историей (до марта 1992 г. выходил под названием «Экономические науки»), адресуемое ученым, преподавателям, аспирантам и студентам, работникам федеральных и региональных органов государственного управления и структур местного самоуправления, всем категориям предпринимателей и менеджеров. Программные цели: всестороннее, с учетом отечественного и мирового опыта, освещение хода реформы в России, пропаганда современных экономических знаний, содействие подготовке экономистов нового поколения — теоретиков и практиков. Основные рубрики: Эволюция новой экономической системы; Методология, теория, практика; Ретроспекции и современность; Предпринимательство. Менеджмент и маркетинг; Мировая экономика; Экономика, образование и наука; Экономико-математические подходы; Критика и библиография; Научные сообщения. Форум.
	-
	*
	-

	12. 
	Регион: экономика и социология. Журнал основан в 1963 г. Издавался под названием «Известия СО АН СССР, серия общественных наук», в 1993 г. зарегистрирован как самостоятельное научное издание - «Регион: экономика и социология». В журнале публикуются оригинальные статьи по следующим рубрикам: Теоретические проблемы региональной экономики; Региональная политика и экономические проблемы федерализма; Экономические проблемы развития регионов России; Региональное развитие и международное сотрудничество; Социальные проблемы регионального развития; Региональные и межрегиональные аспекты структурной и инвестиционной политики; Эколого-экономические проблемы регионального развития; Экономика предприятий; Опыт деятельности исполнительных, законодательных и представительных органов власти регионов России; Проблемы местного самоуправления и муниципального развития; Зарубежный опыт региональной науки, региональной политики и территориального развития; Российско-канадская программа «Обмен опытом управления северными территориями»; Научная жизнь; Регионы России: цифры и факты.
	-
	*
	-

	13. 
	Развитие территорий. Мультидисциплинарный, ежеквартальный научный журнал. Основные рубрики журнала: государственное и муниципальное управление, юриспруденция, экономика, философия, история, политология, социология, менеджмент. Содержательными приоритетами журнала выбраны проблемы развития различного типа территорий — от микро - до макроуровня, а также межгосударственных экономических, военно-политических и культурно-исторических региональных союзов, союзных государств и т.д.
	-
	*
	-

	14. 
	Проблемы управления. В 2002 году Институт проблем управления им. В. А. Трапезникова РАН учредил научно-технический журнал «Проблемы управления». Журнал начал выходить в свет в 2003 году, сначала четыре выпуска в год, а с 2005 года - шесть. Наряду с традиционными разделами теории и практики управления в журнале значительное внимание уделяется управлению в социально-экономических и организационных системах, управлению развитием крупномасштабных систем, обработке больших массивов информации в иерархических системах, проблемам решения управленческих задач в слабоструктурированных системах и плохо формализуемых ситуациях, АСУ в непромышленной сфере и др., обращается внимание на возможности практического применения излагаемых научных результатов. Редакция стремится к обеспечению комплексности тематики журнала, равномерности охвата проблем современной теории управления, а также такой подаче материалов, чтобы статья имела «дружественный интерфейс к читателю», т.е. чтобы её содержание было понятно не только автору и его ближайшим сотрудникам, но и читателям, работающим в данном или смежном направлении теории управления и её приложений. Журнал включен в Перечень ВАК.
	-
	*
	-

	15. 
	Журнал «Экономическое развитие России» издается с 1993 года. Издание сконцентрировано на освещении вопросов макроэкономического и финансового состояния национальной экономики. Аналитические материалы, публикуемые в журнале, посвящены развитию отдельных сфер национальной экономики – промышленности, инвестиций, внешней торговли, государственного бюджета, денежной политики, банковского сектора, готовятся сотрудниками Института экономической политики им. Е.Т. Гайдара – учредителя журнала «Экономическое развитие России». Также представлена статистика основных параметров развития России. Журнал интересен с точки зрения авторских взглядов на происходящие в экономике России события и предназначен для широкого круга читателей.
	-
	*
	-


8. РЕСУРСЫ ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ "ИНТЕРНЕТ", НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
	№ п/п
	Интернет ресурс (адрес)
	Описание ресурса

	1. 
	http://www.politcom.ru

	Информационный сайт политических комментариев/Информационно- публицистические материалы, Аналитические материалы.

	2. 
	http://www.gov.ru/
	Сервер органов государственной власти.

	3. 
	http://www.aup.ru/

	Административно-управленческий портал. Электронные книги, учебные и методические пособия, учебники, научные монографии по государственному и муниципальному управлению, региональной экономике и др. Часть книг, которые можно бесплатно "скачать", расположена непосредственно на сайтах авторов или издателей.

	4. 
	http://www.rezerv.gov.ru

	Федеральный портал управленческих кадров нацелен на решение следующих задач: формирование полноценного информационного ресурса по 6 вопросам государственной гражданской службы; создание единой системы кадрового мониторинга; формирование базы данных о вакансиях на государственной гражданской службе. Содержит перечень нормативных правовых актов, аналитических материалов о госслужбе, банк вакансий. Предлагаются тесты для самопроверки.

	5. 
	http://ars-administrandi.com/
	ARS ADMINISTRANDI является научным изданием и адресован специалистам в сфере государственного и муниципального управления: исследователям, управленцам – практикам, преподавателям вузов, а также широкому кругу читателей, интересующихся вопросами развития государственного управления и местного самоуправления в России и за рубежом. В журнале публикуются авторские статьи, материалы форумов, конференций, «круглых столов» по вопросам теории, истории и практики государственного управления и муниципального самоуправления. Полнотекстовый архив номеров

	6. 
	http://мсуинформ.рф/about/pu blisher/
	Вопросы местного самоуправления. Издание освещает актуальные вопросы развития МСУ в России, дает ответы на самые насущные для муниципалов вопросы. Тематика издания – идеи, стратегия и практика муниципального развития в России. Представляет интерес как для муниципального актива, так и для рядовых специалистов, повседневно решающих в ходе реализации муниципальной реформы финансовые, социальные, бытовые вопросы жителей муниципальных образований. Чтобы скачать новый номер нужно зарегистрироваться.

	7. 
	http://pa-journal.ranepa.ru/
	Государственная служба. Журнал о качестве государственного управления, о преобразованиях в экономике, праве, политике и обществе. Говорить о трудностях, видеть перспективы их разрешения и утверждать уверенность в успехе – такова версия предназначения журнала. Полнотекстовый архив номеров.

	8. 
	http://elibrary.ru/

	Государственное и муниципальное управление в XXI веке: теория, методология, практика. Освещает темы: проблемы государственной политики и управления, государственное и муниципальное управление за рубежом, подготовка кадров для сферы государственного и муниципального управления и прочее. Полнотекстовый архив номеров.

	9. 
	http://e-journal.spa.msu.ru
	Государственное управление. Распространение новейших теоретических разработок и эффективного практического опыта в области государственного, муниципального и корпоративного управления с помощью интернет-технологий. Представлены выпуски журнала, начиная с 2003 года. Приведены содержания всех выпусков с аннотациями статей; полные тексты статей размещены в формате pdf.

	10. 
	http://municipal.uapa.ru
	Муниципалитет: экономика и управление. Освещает проблемы экономики и управления на уровне муниципальных образований, а также нормативно-правовое регулирование процессов управления в различных сферах общественной жизни. Важное место на страницах журнала занимают обсуждение проблем управления муниципальным хозяйством и местными финансами, оказания муниципальных услуг, вопросы землепользования, проблемы разграничения муниципальной собственности и межбюджетных отношений. Полнотекстовый архив номеров.

	11. 
	http://lawinfo.ru
	Муниципальная служба: правовые вопросы. Освещает такие темы, как законодательство, аналитические материалы, обзор судебных решений. Издание предоставляет сведения, необходимые для повышения квалификации муниципальных и государственных служащих. Все желающие могут получить качественную информацию для профессионального роста. Архив содержит содержание статей с аннотациями. Полных текстов нет.

	12. 
	http://regiongmu.ru/

	Регион: государственное и муниципальное управление. Публикует оригинальные статьи по направлению государственное и муниципальное управление. Адресован профессионалам. Цели журнала: распространение научных экономический и управленческих знаний, поддержка высоких стандартов научной публикации, содействие интеграции российской экономической науки в мировое информационное научное пространство. Полнотекстовый архив номеров.

	13. 
	http://www.creativeconomy.ru

	Российское предпринимательство. Предоставление актуальной информации о научных достижениях и практических рекомендациях в различных областях предпринимательства, менеджмента и государственного управления. На сайте представлен архив выпусков с содержанием номеров журнала и аннотациями статей; полные тексты статей доступны подписчикам. Архив выпусков с 2015-го года на сайте Издательского дома "БИБЛИО-ГЛОБУС"


9. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ
9.1. Методические указания по изучению дисциплины и организации самостоятельной работы студента

. С целью организации данного вида работы (самостоятельной работы) необходимо, в первую очередь, использовать материал лекционных и практических занятий. Лекционный материал создает проблемный фон с обозначением ориентиров, наполнение которых содержанием производится студентами на практических занятиях после работы с учебными пособиями, монографиями и периодическими изданиями. Большую пользу в овладении специальными знаниями приносит знакомство с экономической литературой. Реферируя и конспектируя наиболее важные вопросы, имеющие научно-практическую значимость, новизну, актуальность, делая выводы, заключения, высказывая практические замечания, выдвигая различные положения, студенты глубже понимают вопросы, изложенные в рамках дисциплины. 

Изучение данной дисциплины позволяет студентам получить основные знания и представления в областях применения экономических знаний в практике, теоретические представления об основных научных подходах отечественной и зарубежной экономической мысли.

Изучение данной дисциплины необходимо начать с ознакомления с рабочей программой дисциплины, ее основных разделов, методических рекомендаций, литературы. Список основной и дополнительной литературы адаптирован к каждому разделу, практическому занятию и самостоятельной работе. При изучении литературы важно уяснить основные понятия и выводы, главные положения предлагаемых тем и разделов.

Лекции посвящены наиболее важным и проблемным темам курса. На них студент получает необходимые теоретические знания в основных аспектах изучаемой дисциплины, что является необходимым условием для качественного усвоения материала.

Практические занятия нацелены на более глубокое изучение теоретических и практических вопросов, связанных с экономикой. То есть приобретаются навыки, которые понадобятся студентам в их профессиональной деятельности.

Обеспечение высокой профессиональной подготовки во многом зависит от способности студента работать самостоятельно. Самостоятельная работа формирует творческую активность студентов, представление о своих научных и социальных возможностях, способность вычленять главное, совершенствует приемы обобщенного мышления. Большая часть самостоятельной работы студентов отводится на знакомство с литературными источниками, которые предлагаются к изучению, работу в библиотечных фондах филиала, города и края. Вниманию студентов предлагается список основной и дополнительной литературы, перечень основных терминов, контрольные вопросы и задания для текущего и промежуточного контроля. 
Результатом усвоения курса является выработка навыка у студентов практического видения и решения экономических проблем.

Самостоятельная работа осуществляется студентами с целью:

· овладения понятийным аппаратом изучаемой дисциплины;

· самостоятельной проработки материала в соответствии с учебно-тематическим планом;

· изучения основной и дополнительной литературы;

· самопроверки полученных знаний с помощью различных заданий;

· подготовки к предстоящему текущему и промежуточному контролю.

Самостоятельной подготовкой рекомендуется заниматься в библиотеке, а также использовать Интернет-ресурсы. В необходимых случаях следует обращаться за консультацией к преподавателю.

Самостоятельная работа студентов является важной компонентой профессиональной подготовки студентов и включает в себя следующее.

Штудирование учебного материала – подготовка конспекта, логической схемы изучаемого материала, выучивание глоссария (словарь терминов), изучение алгоритмов решения типовых задач. Занятие проводится в рамках самостоятельной работы обучающегося.

Изучение рабочего учебника – работа с тематическим обзором, выучивание глоссария (словарь терминов), изучение алгоритмов решений типовых задач. Занятие проводится в рамках самостоятельной работы обучающегося.

Работа с текстами – работа с методическими пособиями в начале изучения дисциплины, при освоении материала модуля и при подготовке к текущей и промежуточной аттестации. Занятие носит самостоятельный характер.

Работа с электронным образовательным контентом – повторное закрепление материала с использованием справочно-поисковой системой «Консультант Плюс», электронных учебников и иных материалов.

Студентом должна быть проведена работа по усвоению понятийного аппарата курса, поскольку без этого невозможно как овладение прочными знаниями в области экономики, так и получение профессиональных навыков, необходимых для последующей практической деятельности студента. 

Студент должен уметь самостоятельно подбирать необходимую для учебной и научной работы литературу. При этом следует обращаться к предметным каталогам и библиографическим справочникам, которые имеются в библиотеке.

Изучение литературы следует начинать с источников, приведенных в РПД. При этом полезно делать выписки, конспектировать литературу. Это помогает более глубокому усвоению и систематизации материала. Кроме того такой подход дает возможность вычленять в тексте главное, что чрезвычайно важно при большом объеме используемой информации.

По изучаемым темам рекомендуется формировать личный архив, а также каталог используемых источников. 
В настоящем РПД приведены задания для самопроверки полученных знаний. Используя их, студент может эффективно контролировать процесс усвоения изучаемого материала, закрепления приобретенных навыков.

9.2. Методические указания по подготовке к практическим занятиям

Основными видами аудиторной работы студентов являются лекции и практические занятия. 

В ходе лекций преподаватель излагает и разъясняет основные, наиболее сложные понятия темы, а также связанные с ней теоретические и практические проблемы, дает рекомендации на практическое занятие и указания на самостоятельную работу. 

Практические занятия завершают изучение наиболее важных тем дисциплины. Они служат для закрепления изученного материала, развития умений и навыков, приобретения опыта устных публичных выступлений, ведения дискуссии, аргументации и защиты выдвигаемых положений, а также для контроля преподавателем степени подготовленности студентов по изучаемой дисциплине.

Перед подготовкой к практическому занятию студенты должны внимательно изучить программу курса, ознакомиться с планом занятия, подобрать соответствующую литературу и детально проработать все вопросы темы занятия. 

Учебная программа позволяет студентам правильно сформулировать краткий план ответа, помогает лучше сориентироваться при проработке вопроса, способствует структурированию знаний. К наиболее сложным вопросам темы целесообразно составлять конспект ответов. Студенты должны готовить все вопросы практического занятия и обязаны уметь давать определения основным категориям, которыми оперирует данная учебная дисциплина.

Отвечать на тот или иной вопрос студентам рекомендуется наиболее полно и точно, при этом нужно уметь логически грамотно выражать и обосновывать свою точку зрения, свободно оперировать этическими понятиями и категориями. Практические занятия преподаватель может проводить в различных формах.

Практическое занятие предполагает свободный обмен мнениями по избранной тематике. Он начинается со вступительного слова преподавателя, формулирующего цель занятия и характеризующего его основную проблематику. Затем, производится решение студентом предлагаемых заданий. 

Качество учебной работы студентов преподаватель оценивает в конце занятия, выставляя оценки. Студент имеет право ознакомиться с ними.

9.3. Методические указания по подготовке к лабораторным занятиям

Не предусмотрены учебным планом
9.4. Методические указания по выполнению и оформлению контрольных работ

Не предусмотрено учебным планом
9.5. Методические указания по выполнению и оформлению курсовых работ

Не предусмотрено учебным планом
9.6. Методические указания по подготовке к зачету
Готовиться к промежуточной аттестации необходимо последовательно, с учетом примерных вопросов, приведенных в разделе 6.3.1 РПД. Сначала следует определить место каждого вопроса в соответствующем разделе темы учебной программы, а затем внимательно прочитать и осмыслить рекомендованные научные работы, соответствующие разделы рекомендованных учебников. При этом полезно делать хотя бы самые краткие выписки и заметки. Работу над темой можно считать завершенной, если вы сможете ответить на все вопросы и дать определение понятий по изучаемой теме. 

Для обеспечения полноты ответа на вопросы и лучшего запоминания теоретического материала рекомендуется составлять план ответа на вопрос. Это позволит сэкономить время для подготовки непосредственно перед промежуточной аттестацией за счет обращения не к литературе, а к своим записям. 

При подготовке необходимо выявлять наиболее сложные, дискуссионные вопросы, с тем, чтобы обсудить их с преподавателем на консультациях. 

Нельзя ограничивать подготовку к промежуточной аттестации простым повторением изученного материала. Необходимо углубить и расширить ранее приобретенные знания за счет новых положений. 

Любой вопрос при прохождении промежуточной аттестации необходимо излагать с позиции значения для профессиональной деятельности. При этом важно показать значение и творческое осмысление задач, стоящих перед бакалавром. 
Зачет проводится в форме собеседования по вопросам, приведенных в разделе 6.3.1. данной РПД. Оценки «зачтено», «не зачтено» фиксируются в ведомость. Если студент получил оценку «не зачтено», ему необходимо ликвидировать академическую задолженность в соответствии с графиком ликвидации академической задолженности.
Результат прохождения студентом промежуточной аттестации объявляется студентам, вносится в ведомость промежуточной аттестации. 

При получении неудовлетворительной оценки повторная сдача осуществляется в другие дни, установленные УМО. 

10. ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ПРИ ОСУЩУСТВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ, ВКЛЮЧАЯ ПЕРЕЧЕНЬ ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫХ СПРАВОЧНЫХ СИСТЕМ 
	№ п/п
	Название программы/Системы
	Описание программы/Системы

	1. 
	СПС «КонсультантПлюс»
	Справочно-поисковая система, в которой аккумулирован весь спектр продуктов направленный на то, чтобы при принятии того или иного решения пользователь обладал всей полнотой информации. Ежедневно в систему вводятся тысячи новых документов, полученных из разных источников: органов власти и управления, судов, экспертов.

В филиале СПС «КонсультантПлюс» обновляется еженедельно.

	2. 
	ЭБС IPRbooks
	Пароль доступа можно получить в библиотеке филиала. Режим доступа - удаленный (доступен выход с любого ПК с выходом в интернет). 

	3. 
	Электронная библиотека ОУП ВО «АТиСО»
	Пароль доступа можно получить в библиотеке филиала. Режим доступа - удаленный (доступен выход с любого ПК с выходом в интернет). 

	4. 
	Программное обеспечение
	ESET NOD 32 Antivirus Business Edition 

	5. 
	Программное обеспечение
	Пакет офисных приложений Apache OpenOffice - свободное программное обеспечение. 


11. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА, НЕОБХОДИМАЯ ДЛЯ ОСУЩУСТВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПО ДИСЦИПЛИНЕ 
	Мультимедийная аудитория № 404 

Аудитория № 307 

Компьютерный класс 1

Компьютерный класс 2

Учебная аудитория № 201 Б

Мультимедийная аудитория № 207

Аудитория № 312


	- Столы;

- стулья;

- проектор;

- экран;

- учебная доска

- компьютер с выходом в интернет.

- Столы;

- стулья;

- учебная доска;

- компьютер;

- монитор;

- телевизор.
Компьютеры – 14, объединенные в единую локальную сеть;

-мониторы – 14;

- ноутбук – 1;

- проектор – 1;

- учебная доска.

- Компьютеры – 7, объединенные в единую локальную сеть;

- ноутбук – 1;

- учебная доска;

программное обеспечение.

- Столы;

- стулья;

- учебная доска.

- Интерактивная доска;

- телевизор;

- проектор;

- дата-камера;

- микшерский пульт;

- экран;

- микрофоны;

- скайп-камера;

-компьютер с выходом в интернет;

- монитор.

- Столы;

- стулья;

- учебная доска;

- монитор.
	- Система Консультант Плюс 

- ESET NOD 32 Antivirus Business Edition

- Пакет офисных приложений ApacheOpenOffice - свободное программное обеспечение.

- ESETNOD 32 AntivirusBusinessEdition
- Пакет офисных приложений ApacheOpenOffice - свободное программное обеспечение. 
- Система Консультант Плюс 

- ESET NOD 32 Antivirus Business Edition 

- Пакет офисных приложений ApacheOpenOffice - свободное программное обеспечение. 

- Система Консультант Плюс 
- ESET NOD 32 Antivirus Business Edition 
- Пакет офисных приложений ApacheOpenOffice - свободное программное обеспечение.

- Система Консультант Плюс 

- ESET NOD 32 Antivirus Business Edition 

- Пакет офисных приложений ApacheOpenOffice - свободное программное обеспечение. 

- ESETNOD 32 AntivirusBusinessEdition 

- Пакет офисных приложений ApacheOpenOffice - свободное программное обеспечение. 


12. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

В процессе освоения дисциплины используются следующие образовательные технологии:

1. Стандартные методы обучения: лекции; семинарские занятия; консультации преподавателя; самостоятельная работа студентов, в которую входит освоение теоретического материала, подготовка к семинарским занятиям, работа с литературой.

2. Методы обучения с применением интерактивных форм образовательных технологий: 
-семинар тематического типа;

-круглый стол;

-решение практических заданий/задач;

-дискуссия;

-коллоквиум;

-решение тестовых материалов. 

Вопросы для обсуждения в рамках каждого вида интерактивных занятий отражены в разделе 4.3 «Планы практических занятий».

Приложение №1
к разделу № 6 Фонд оценочных средств 
для проведения текущей и промежуточной аттестации 
обучающихся по дисциплине
6.1 ПЕРЕЧЕНЬ КОМПЕТЕНЦИЙ С УКАЗАНИЕМ ЭТАПОВ ИХ ФОРМИРОВАНИЯ
Фонд оценочных средств является составной частью нормативно-методического обеспечения системы оценки качества освоения обучающимися ОПОП ВО по направлению подготовки 38.03.04 «Государственное и муниципальное управление». При помощи фонда оценочных средств осуществляется контроль и управление процессом формирования компетенций, приобретения студентами необходимых знаний, умений и навыков, определенных ФГОС ВО по дисциплине «Введение в специальность». 

В результате освоения данной дисциплины должны быть сформированы следующие компетенции:

общекультурные компетенции 

способностью использовать основы экономических знаний в различных сферах деятельности (ОК-3);
- способностью к самоорганизации и самообразованию (ОК-7).
профессиональные компетенции

- умением определять приоритеты профессиональной деятельности, разрабатывать и эффективно исполнять управленческие решения, в том числе в условиях неопределенности и рисков, применять адекватные инструменты и технологии регулирующего воздействия при реализации управленческого решения (ПК-1).

	№ п/п
	Код формируемой компетенции и ее содержание
	Этапы (семестры) формирования компетенции в процессе освоения дисциплины

	
	
	Очная форма обучения
	Заочная форма обучения

	1 
	ОК-3
	1
	1

	2 
	ОК-7
	1
	1

	3 
	ПК-1
	1
	1


6.2 ОПИСАНИЕ ПОКАЗАТЕЛЕЙ, КРИТЕРИЕВ ОЦЕНИВАНИЯ КОМПЕТЕНЦИЙ. ШКАЛЫ ОЦЕНИВАНИЯ 

В зависимости от количества баллов оценивание  компетентности студента оценивается по уровням: 

- от 3 до 4 баллов - «минимальный уровень», 

- от 5 до 7 баллов - «базовый уровень», 

- от 8 до 9 баллов - «высокий уровень».

Описание показателей и критериев оценивания компетенций

	Показатели оценивания
	Критерии оценивания компетенций
	Шкала оценивания

	Понимание смысла компетенции
	Имеет базовые общие знания в рамках диапазона выделенных задач (1 балл)

Понимает факты, принципы, процессы, общие понятия в пределах области исследования. В большинстве случаев способен выявить достоверные источники информации, обработать, анализировать информацию. (2 балла)

Имеет фактические и теоретические знания в пределах области исследования с пониманием границ применимости (3 балла)
	Минимальный уровень

Базовый уровень

Высокий уровень

	Освоение компетенции в рамках изучения дисциплины
	Наличие основных умений, требуемых для выполнения простых задач. Способен применять только типичные, наиболее часто встречающиеся приемы по конкретной сформулированной (выделенной) задаче (1 балл)

Имеет диапазон практических умений, требуемых для решения определенных проблем в области исследования. В большинстве случаев способен выявить достоверные источники информации, обработать, анализировать информацию. (2 балла)

Имеет широкий диапазон практических умений, требуемых для развития творческих решений, абстрагирования проблем. Способен выявлять проблемы   и умеет находить способы решения, применяя современные методы и технологии. (3 балла)
	Минимальный уровень

Базовый уровень

Высокий уровень

	Способность применять на практике знания, полученные в ходе изучения дисциплины
	Способен работать при прямом наблюдении. Способен применять теоретические знания к решению конкретных задач. (1 балл)

Может взять на себя  ответственность за завершение задач в исследовании, приспосабливает свое поведение к обстоятельствам в решении проблем. Затрудняется в решении сложных, неординарных проблем, не выделяет типичных ошибок и возможных сложностей при решении той или иной проблемы (2 балла)

Способен контролировать работу, проводить оценку, совершенствовать действия работы. Умеет выбрать эффективный прием решения задач по возникающим проблемам.  (3 балла)
	Минимальный уровень

Базовый уровень

Высокий уровень


Шкала оценки для проведения промежуточной аттестации по дисциплине

	№ п/п
	Оценка уровня подготовки
	Характеристика устного  ответа
	Процент результатив-ности (правильных ответов)

	1
	5/Отлично
	– полно раскрыто содержание материала;

– материал изложен грамотно, в определенной логической последовательности;

– продемонстрировано системное и глубокое знание программного материала;

– точно используется терминология;

– показано умение иллюстрировать теоретические положения конкретными примерами, применять их в новой ситуации;

– продемонстрировано усвоение ранее изученных сопутствующих вопросов, сформированность и устойчивость компетенций, умений и навыков;

– ответ прозвучал самостоятельно, без наводящих вопросов;

– продемонстрирована способность творчески применять знание теории к решению профессиональных задач;

– продемонстрировано знание современной учебной и научной литературы;

– допущены одна – две неточности при освещении второстепенных вопросов, которые исправляются по замечанию.
	80 - 100

	2
	4/Хорошо 
	– вопросы излагаются систематизировано и последовательно;

– продемонстрировано умение анализировать материал, однако не все выводы носят аргументированный и доказательный характер;

– продемонстрировано усвоение основной литературы.

– ответ удовлетворяет в основном требованиям на оценку «5», но при этом имеет один из недостатков: в изложении допущены небольшие пробелы, не исказившие содержание ответа; допущены один – два недочета при освещении основного содержания ответа, исправленные по замечанию преподавателя; допущены ошибка или более двух недочетов при освещении второстепенных вопросов, которые легко исправляются по замечанию преподавателя. 
	70 - 79

	3
	3/Удовлетворительно
	– неполно или непоследовательно раскрыто содержание материала, но показано общее понимание вопроса и продемонстрированы умения, достаточные для дальнейшего усвоения материала;

– усвоены основные категории по рассматриваемому и дополнительным вопросам;

– имелись затруднения или допущены ошибки в определении понятий, использовании терминологии, исправленные после нескольких наводящих вопросов;

– при неполном знании теоретического материала выявлена недостаточная сформированность компетенций, умений и навыков, студент не может применить теорию в новой ситуации;

– продемонстрировано усвоение основной литературы.
	60 - 69

	4
	2/Неудовлетворительно
	– не раскрыто основное содержание учебного материала;

– обнаружено незнание или непонимание большей или наиболее важной части учебного материала;

– допущены ошибки в определении понятий, при использовании терминологии, которые не исправлены после нескольких наводящих вопросов

- не сформированы компетенции, умения и навыки,  количество баллов за освоение компетенций менее 3.

- отказ от ответа или отсутствие ответа
	менее 60


Шкала оценки письменных ответов по дисциплине

	№ п/п
	Оценка 
	Характеристика ответа
	Процент результативности (правильных ответов)

	1
	5/Отлично/
зачтено
	Материал раскрыт полностью, изложен логично, без существенных ошибок, выводы доказательны и опираются на теоретические знания
	80 - 100

	2
	4/Хорошо/
зачтено
	Основные положения раскрыты, но в изложении имеются незначительные ошибки выводы доказательны, но содержат отдельные неточности
	70 - 79

	3
	3/Удовлетворительно/
зачтено
	Изложение материала не систематизированное, выводы недостаточно доказательны, аргументация слабая.
	60 - 69

	4
	2/Неудовлетворительно/
зачтено
	Не раскрыто основное содержание материала, обнаружено не знание основных положений темы. 

Не сформированы компетенции, умения и навыки. 
	менее 60


Шкала оценки в системе «зачтено – не зачтено»

	№ п/п
	Оценка за ответ
	Характеристика ответа
	Процент результативности (правильных ответов)

	1
	Зачтено
	Достаточный объем знаний в рамках изучения дисциплины

В ответе используется научная терминология.

Стилистическое и логическое изложение ответа на вопрос правильное

Умеет делать выводы без существенных ошибок

Владеет инструментарием изучаемой дисциплины, умеет его использовать в решении стандартных (типовых) задач.

Ориентируется в основных теориях, концепциях и направлениях по изучаемой дисциплине.

Активен на практических (лабораторных) занятиях, допустимый уровень культуры исполнения заданий.
	60 - 100

	2
	Не зачтено
	Не достаточно полный объем знаний в рамках изучения дисциплины

В ответе не используется научная терминология.

Изложение ответа на вопрос  с существенными стилистическими и логическими ошибками. 

Не умеет делать выводы по результатам изучения дисциплины

Слабое владение инструментарием изучаемой дисциплины, не компетентность в решении стандартных (типовых) задач.

Не умеет ориентироваться в основных теориях, концепциях и направлениях по изучаемой дисциплине.

Пассивность на практических (лабораторных) занятиях, низкий уровень культуры исполнения заданий.

Не сформированы компетенции, умения и навыки. 

Отказ от ответа или отсутствие ответа.
	менее 60


Шкала оценки образовательных достижений для тестовых материалов
	Процент результативности (правильных ответов)
	Оценка уровня подготовки

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	80 - 100
	5
	отлично

	70 ÷ 79
	4
	хорошо

	60 ÷ 69
	3
	удовлетворительно

	менее 60
	2
	неудовлетворительно


6.3 ТИПОВЫЕ КОНТРОЛЬНЫЕ ЗАДАНИЯ ИЛИ ИНЫЕ МАТЕРИАЛЫ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ОЦЕНКИ ЗНАНИЙ, УМЕНИЙ, НАВЫКОВ И (ИЛИ) ОПЫТА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИХ ЭТАПЫ ФОРМИРОВАНИЯ КОМПЕТЕНЦИЙ В ПРОЦЕССЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
Этап формирования компетенций в процессе изучения дисциплины «Введение в специальность» характеризуется следующими типовыми контрольными заданиями.
6.3.1. Типовые контрольные вопросы для подготовки к зачету при проведении промежуточной аттестации по дисциплине
1. История государственного управления: традиции и новации. 

2. Содержание понятия «государственное управление». 

3. Предмет и метод науки «государственное управление». 

4. Основные интерпретации понятия «государственное управление» в современной специальной литературе. 

5. Основные научные школы, изучающие государственное управление. 

6. Основные этапы развития теории государственного управления. 

7. Становление взглядов на формирование эффективного государственного устройства. 

8. Информационное государство и перспективы развития теории государственного управления

9. Общая характеристика государства. 

10. Типология государств (формы государственного устройства, формы правления, политические режимы). 

11. Развитие представлений о формах государственного устройства в трудах Платона, Аристотеля, Макиавелли, Канта, Гегеля, Маркса, Ленина, Вебера. 

12. Доктрина разделения властей. 

13. Легитимность государственной власти. 

14. Суверенитет государства. 

15. Основы демократии и правового государства в РФ

16. Общая характеристика системы государственного управления. 

17. Центральные, региональные и местные органы государственного управления, их иерархия, проблемы взаимоотношений. 

18. Структура органов государственной: законодательная власть, исполнительная власть, судебная власть. 

19. Основные направления деятельности в системе государственного управления
20. Государственное регулирование экономики, управление социальной сферой, формирование государственной политики и ее реализация, управление конфликтными ситуациями.

21. История местного самоуправления в РФ. 

22. Основные факторы формирования местного самоуправления в РФ. 

23. Основные теории местного самоуправления. 

24. Территориальные и правовые основы местного самоуправления в РФ. 

25. Финансово-экономические основы местного самоуправления

26. Содержание и особые условия государственной службы как вида профессиональной деятельности. 

27. Категории и виды государственной службы как института и профессиональной деятельности. 

28. Государственные служащие как социально- профессиональная общность. 

29. Особые требования к личностным и служебным характеристикам государственного служащего. 

30. Управление: понятие, сущность, система, значение, типы и виды. 

31. Государственное управление в широком и узком аспектах.

32. Система и структура государственного управления.

33. Объект, субъект и механизм их взаимодействия: информационные связи между субъектом и объектом управления. 

34. Механизм правового регулирования государственного управления. 

35. Пределы, объемы и границы правового регулирования государственного и муниципального управления административным правом. 

36. Понятие, содержание, структура и особенности структуры и содержания норм административного права. 

37. Влияние административно-правовой нормы на административное правоотношение. 
38. Институт государственной службы в системе административного права: история развития и современное состояние. 

39. Система государственной службы: государственная гражданская служба, государственная военная служба, государственная правоохранительная служба. 

40. Государственные служащие: понятие, виды. 

41. Содержание административно-правового статуса государственных служащих. 

42. Понятие и принципы государственной гражданской службы. 

43. Порядок прохождения службы: понятие и структура. 

44. Поступление на государственную гражданскую службу: конкурс и виды конкурса. 

45. Понятие государственной должности, категории и группы должностей государственных гражданских служащих. 

46. Прекращение государственно-служебных отношений: основания и порядок. 

47. Особенности государственной военной службы. 
48. Государственная правоохранительная служба. 

49. Муниципальная служба в Российской Федерации и муниципальные служащие. 

50. Муниципальная служба, ее отличие и соотношение с государственной гражданской службой.  

6.3.2 Типовые ситуационные задачи для проведения текущей аттестации по дисциплине
Не предусмотрены
6.3.3 Тестовые материалы для проведения текущей аттестации по дисциплине

1. Конституция РФ была принята:
а) 7 ноября 1917 г.
б) 12 декабря 1993 г.
в) 17 декабря 2001 г.
г) 31 октября 1990 г.

2. Какую Конституция закрепляет структуру государственной власти в России:
федеральное управление; местное самоуправление
а) федеральное управление; государственное управление субъектов РФ; местное самоуправление
б) федеральное управление; государственное управление субъектов РФ
государственное управление субъектов РФ; местное самоуправление

3. Совет Федерации является:
а) Названием Правительства РФ
б) Органом управления СНГ
в) Верхней палатой российского парламента
г) Нижней палатой российского парламента

4. Составы преступлений против государственной службы перечислены в:
а) гл. 2 Трудового Кодекса РФ
б) гл. 30 УК РФ
в) гл. 39 ГК РФ
г) гл. 2 Конституции РФ

5. Кто формирует высший исполнительный орган государственной власти субъекта федерации:
а) Законодательный (представительный) орган субъекта РФ
б) Высшее должностное лицо субъекта федерации
в) Региональные выборы
г) Министерство регионального развития РФ

6. Государство – это:
а) система методов, приемов и средств, с помощью которых осуществляется государственная власть
б) социально-политическая организация общества, обладающая публичной властью, имеющая собственную структуру управления и функции, которые связанны с реализацией властных полномочий и взаимодействием на различные сферы и области человеческой деятельности
в) самоуправляющаяся страна
г) строение, внутреннее устройство власти, его органов и механизмов по всей вертикали сверху донизу

7. Система обладает рядом обязательных признаков:
а) самоуправляемость
б) целостность
в) всеми вышеперечисленными
г) наличие определенных структур, элементов, которые могут рассматриваться как подсистемы, взаимосвязь элементов и внешней среды и др.

8. Государственная Дума сформирована по пропорциональной системе, в нее избирается:
а) 500 депутатов
б) 450 депутатов
в) 400 депутатов
г) 550 депутатов

9. Федеративное государство – это:
а) государственное образование, территориальные единицы, которого обладают определенной б) политической и юридической самостоятельностью
в) единое централизованное государство, не разделенное на самоуправляющиеся единицы
г) союзное государство, состоящее из относительно самостоятельных государственных образований
д) союз государств, обладающих суверенитетом

10. Как называется парламент в РФ:
а) Конгресс
б) Верховный Совет
в) Федеральное Собрание РФ
г) Бундестаг

11. Кто принимает конституцию (устав) субъекта РФ и поправки к ним:
а) Государственная Дума ФС РФ
б) Президент РФ
в) Законодательный (представительный) орган субъекта РФ
г) Губернатор

12. На выборах Президента РФ используется избирательная система:
а) мажоритарная
б) комбинированная
в) пропорциональная
г) смешанная

13. Основными принципами федерализма являются:
а) асимметричность федерации
б) все нижеприведенные
в) равноправие субъектов РФ
г) свобода построения собственных органов власти

14. Видами дисциплинарных взысканий НЕ являются:
а) замечания, выговор, строгий выговор, штраф
б) предупреждение о неполном служебном соответствии
в) лишение премии
г) увольнение

15. Дисциплина “Государственное и муниципальное управление” взаимосвязана с такими дисциплинами как:
а) политические, правовые и общественные науки
б) все гуманитарные науки
в) правовые и общественные науки
г) юридические науки

16. Сколько субъектов входит в состав РФ:
а) 74
б) 83
в) 15
г) 50

17. Срок полномочий представительного органа местного самоуправления определяется:
а) уставом муниципального образования
б) в 1 год
в) в 4 года
г) в 2 года

18. Функция ориентирования системы предполагает:
а) Оценка, прогнозирование, контроль
б) Распорядительство, кадровое руководство, просвещение
в) Прогнозирование, планирование, нормативное регулирование, методическое руководство
г) Обучение, воспитание, планирование

19. Политическая ответственность Президента РФ возможна в форме:
а) другие формы
 б) импичмента
в) досрочного отзыва избирателями
г) смещения с должности решением конституционного суда

20. Какую ветвь власти представляет Президент РФ:
а) судебную
б) исполнительную
в) законодательную
 г) ни одну из них
6.3.4.Тематика курсовых работ 
Не предусмотрено учебным планом
6.3.5.Тематика контрольных работ
Не предусмотрено учебным планом
6.4 Дополнительные задания
6.4.1 Тематика рефератов

1. Государственные органы в системе федеральных органов исполнительной власти. 

2. Полномочия федеральных министерств в установленной сфере деятельности. 

3. Правовые акты государственного управления. 

4. Основные свойства управленческой деятельности. 

5. Государственная служба как вид профессиональной деятельности

6. Публичность государственной и муниципальной службы. 

7. Основные признаки профессионального поведения чиновника. 

8. Зарубежный опыт подготовки, переподготовки и повышения квалификации государственных служащих. 

9. Федеральное собрание - парламент Российской Федерации. 

10. Правительство РФ как исполнительная власть в государстве. 

11. Структура судебной власти. 

12. Основные требования к государственному служащему: критерии, оценки. 

13. История госслужбы в РФ. 

14. Трактовки бюрократии в основных концепциях, 

15. Статус государственного гражданского служащего. 

16. Реформирование государственного управления в России. 

17. Информационное обеспечение эффективного управления. 

18. Общие принципы обновления системы государственного управления. 

19. Повышение качества государственных услуг. 

20. Задачи, функции, принципы муниципальной службы. 

21. Правовой статус муниципальных служащих. 

22. Кадровая служба органа МСУ. 

23. Проблемы использования зарубежного опыта в организации муниципальной службы.
6.5 МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ, ОПРЕДЕЛЯЮЩИЕ ПРОЦЕДУРЫ ОЦЕНИВАНИЯ ЗНАНИЙ, УМЕНИЙ, НАВЫКОВ И (ИЛИ) ОПЫТА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИХ ЭТАПЫ ФОРМИРОВАНИЯ КОМПЕТЕНЦИЙ

Зачет по дисциплине «Введение в специальность» проводится в форме собеседования по вопросам, представленным в разделе 6.3.1 данной РПД.
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